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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 1 апреля 2011 года  № 372
 г. Бутурлиновка

Об утверждении Положения комиссии 

по проведению торгов
        В соответствии с постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 г. №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков», постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 г. №585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе», Законом Воронежской области от 30.11.2005 г. №81-ОЗ «О порядке предоставления в аренду нежилых помещений, зданий, сооружений и движимого имущества, находящихся в собственности Воронежской области», приказа ФАС РФ от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса",  Уставом Бутурлиновского муниципального района, администрация Бутурлиновского муниципального района   Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о  комиссии по проведению торгов.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Бутурлиновского муниципального района  С.И.Поддубного.

Глава администрации Бутурлиновского

муниципального района                                                                                    В.Н.ШЕВЦОВ
                                                                                                УТВЕРЖДЕНО

                                                             постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района                                       

                                                             от 01.04.2011  № 372                                                     

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по проведению торгов
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1. Общие положения

         1.1. Настоящее Положение определяет порядок создания и работы комиссии по проведению торгов (в форме аукциона или конкурса) по продаже находящихся  в государственной или муниципальной собственности земельных участков, аукционов по продаже муниципального имущества, торгов (в форме аукциона или конкурса) по продаже права на заключение договоров аренды находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков, торгов (в форме аукциона или конкурса) по продаже права на заключение договоров аренды муниципального имущества, о порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества (далее именуется – комиссия).

         1.2. Состав комиссии утверждается распоряжением администрации Бутурлиновского муниципального района (далее именуется – администрация). Председателем комиссии назначается член комиссии от администрации.

         1.3.  Число членов комиссии не может быть менее  пяти  человек.

         1.4. Членами комиссии могут быть сотрудники администрации Бутурлиновского муниципального района и по согласованию депутаты Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района.

2. Функции комиссии

          2.2. Принимает и рассматривает заявки на участие в аукционе или конкурсе.

          2.3. Осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе, рассматривает заявки на участие в аукционе.

         2.4. Проверяет документы и материалы, представленные заявителями, участниками аукциона или конкурса в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

         2.5. Устанавливает соответствие заявителей и представленных ими заявок на участие в аукционе или конкурсе требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, соответствие конкурсных предложений критериям конкурса  и указанным требованиям.

         2.6. В случае необходимости запрашивает и получает у соответствующих органов и организаций информацию для проверки достоверности представленных заявителями, участниками аукциона или конкурса сведений.

         2.7. Принимает решение о допуске заявителя к участию в аукционе или конкурсе и направляет соответствующее уведомление.

        2.8. Определяет участников конкурса,отбор участников аукциона и оформляет решение протоколом.

        2.9. Определяет победителя аукциона или конкурса, оформляет и подписывает протокол, направляет уведомление о признании его победителем.

        2.10.  Подписывает протокол вскрытия конвертов с заявками на участи в конкурсе, протокол проведения предварительного отбора участников конкурса, протокол вскрытия 
конвертов с конкурсными предложениями, протокол рассмотрения и оценки конкурсных предложений, протокол о результатах проведения конкурса.

        2.11. Уведомляет участников конкурса о результатах проведения конкурса.

        2.12. Опубликовывает и размещает сообщения о результатах проведения  аукциона или конкурса.

3.  Полномочия комиссии
3.1.  Комиссия вправе запрашивать информацию и документы в целях проверки 
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соответствия участника конкурса или аукциона требованиям, установленным  законодательством Российской Федерации, у органов власти в соответствии с их компетенцией и иных лиц, за исключением лиц, подавших заявку на участие в соответствующем конкурсе или аукционе.

3.2.  Проводить заседания комиссии, принимать решения и вести переписку по всем вопросам, входящим в компетенцию комиссии.

4. Порядок работы комиссии
         4.1. Комиссию возглавляет председатель, который руководит деятельностью комиссии.

         4.2. Комиссия правомочна принимать решения, если на заседании  комиссии присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов.

4.3. Решения комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании.                                                          

4.4.  Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. О заседании комиссии ее члены оповещаются не позднее, чем за один день до даты проведения заседания.

4.5. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписывают члены комиссии, принявшие участие в заседании комиссии.

Руководитель аппарата                                                                                    С.Н Дмитренко
______________________________________________________________________
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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 7 апреля 2011 года  № 399
 г. Бутурлиновка

Об утверждении  долгосрочной муниципальной  

целевой программы «Профилактика правонарушений 

среди несовершеннолетних и поддержка семей 

с несовершеннолетними детьми, находящимися 

в трудной жизненной ситуации в Бутурлиновском 

муниципальном районе на 2011 – 2013 г.г.» 
В соответствии с постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района от 30.06.2009 г. № 961 «О порядке разработки и реализации муниципальных целевых программ», администрация Бутурлиновского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить прилагаемую долгосрочную муниципальную целевую программу «Профилактика правонарушений среди несовершеннолетних и поддержка семей с 
-4-
несовершеннолетними детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации в Бутурлиновском муниципальном районе на 2011 – 2013 г.г.».

         2. Ответственному секретарю комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Бутурлиновского муниципального района Саратовской С.А. обеспечить реализацию долгосрочной муниципальной целевой программы «Профилактика правонарушений среди несовершеннолетних и поддержка семей с несовершеннолетними детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации в Бутурлиновском муниципальном районе на 2011 – 2013 г.г.».

         3.  Контроль    за   исполнением     настоящего   постановления    возложить   на  

заместителя    главы    администрации    Бутурлиновского    муниципального  района  

Бондаренко Е. Е.

Глава администрации
Бутурлиновского муниципального района                                                                В.Н.Шевцов

Утверждена 

постановлением администрации

Бутурлиновского муниципального 

района от 07.04.2011 г. № 399

Долгосрочная 

муниципальная целевая программа

«Профилактика правонарушений среди 

несовершеннолетних и поддержка семей 

с несовершеннолетними детьми, 

находящимися в трудной жизненной 

ситуации в Бутурлиновском муниципальном районе на 2011 – 2013 г.г.»

П А С П О Р Т 

долгосрочной муниципальной  целевой программы «Профилактика 

правонарушений среди несовершеннолетних и поддержка семей 

с несовершеннолетними детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации 

в Бутурлиновском муниципальном районе на 2011 – 2013 г.г.» 

	Наименование

программы
	Долгосрочная муниципальная целевая программа  «Профилактика правонарушений среди несовершеннолетних и поддержка семей с несовершеннолетними детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации в Бутурлиновском муниципальном районе на 2011 – 2013 г.г.» 

(далее – Программа)

	Основания для разработки Программы  
	Федеральный закон от 24.06.1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».

Закон Воронежской области от 04.10.2005 года № 62-ОЗ «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Воронежской области»

	Заказчик 

Программы
	Администрация Бутурлиновского муниципального района Воронежской области
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	Основной разработчик Программы
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Бутурлиновского муниципального района

	Цели и задачи 

Программы
	Цели Программы:

· Комплексное решение проблем безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

· Профилактика семейного неблагополучия на ранних стадиях.

Задачи Программы:

· Снижение уровня преступности среди несовершеннолетних;

· Выявление и реабилитация несовершеннолетних и их семей, находящихся в социально-опасном положении;

· Привлечение внимания общественности к проблемам семьи и детей; 

· Активизация деятельности по профилактике злоупотребления ПАВ и формированию здорового образа жизни среди несовершеннолетних; 

· Совершенствование воспитательно-профилакти- ческой   работы   с   подростками «группы  риска»;  

· Обеспечение межведомственного взаимодействия в защите прав и законных интересов несовершеннолетних.

	Сроки и этапы реализации Программы
	2011-2013 годы. 

Программа реализуется в один этап.

	Исполнители Программы
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Бутурлиновского муниципального района;

Отдел по образованию администрации Бутурлиновского муниципального района;

Отдел по культуре, спорту и работе с молодежью администрации Бутурлиновского муниципального района;

Отдел внутренних дел по Бутурлиновскому муниципальному  району;
МУЗ «Бутурлиновская ЦРБ»;
ОГУ Центр занятости населения Бутурлиновского района;

Филиал ОГУ «УСЗН Воронежской области» по Бутурлиновскому району.

	Объемы  и источники финансирования
	Финансирование Программы будет осуществляться за счет федерального, областного и районного бюджета (за счет текущего финансирования исполнителей Программы)

	Ожидаемые результаты реализации Программы 
	· Сокращение числа правонарушений и преступлений, совершаемых несовершеннолетними;

· Создание условий для снижения численности безнадзорных детей, несовершеннолетних, употребляющих алкоголь, наркотические и психотропные вещества;

· Сокращение числа семей, находящихся, в социально-опасном положении;

· Повышение эффективности межведомственного взаимодействия в вопросах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
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	Контроль за исполнением Программы
	Общий контроль над реализацией Программы осуществляет заместитель главы администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, председатель комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

Координацию работы по исполнению Программы осуществляет комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области.

Основные исполнители Программы представляют отчеты о ходе реализации Программы в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Бутурлиновского муниципального района.


1. Содержание проблемы и обоснование

необходимости решения её программными методами.

         Основой разработки муниципальной  целевой  программы «Профилактика правонарушений среди несовершеннолетних и поддержка семей с несовершеннолетними детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации в Бутурлиновском муниципальном районе на 2011 – 2013 г.г.» является анализ совершаемых несовершеннолетними правонарушений, преступлений, общественноопасных деяний, состояние безнадзорности подростков, социальная неустроенность несовершеннолетних, семейное неблагополучие. 

       Действовавшая в районе в течение 2008 – 2010 г.г. целевая программа «Профилактика безнадзорности, беспризорности и правонарушений среди несовершеннолетних» дала некоторые положительные результаты:

      1. Снизилось количество школьников принимавших участие в совершенных правонарушениях и преступлениях.

      2. Уменьшилось количество общественно опасных деяний, совершенными детьми в возрасте до 14 лет.

      3. Повысилось качество взаимодействия всех субъектов профилактики.

      Несмотря на некоторые положительные результаты в работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, вызывает беспокойство то, что снизился возраст детей, совершающих правонарушения и общественноопасные деяния. На заседаниях комиссии в 2009 – 2010 г.г. были рассмотрены материалы об отказе в возбуждении уголовного дела в отношении  несовершеннолетних в возрасте от 6 до 10 лет. Общая профилактическая работа ведется в основном со средним и старшим возрастными звеньями учащихся школ, индивидуальная работа начинается по факту совершения правонарушения. Необходимо особое внимание уделить ранней профилактике девиантного поведения детей.

     По результатам 12 месяцев 2010 года на территории Бутурлиновского муниципального района произошел рост количества преступлений среди несовершеннолетних, с 14 в 2009 году до 32 в 2010 году рост составил 128 %. Наряду с ростом числа преступлений, увеличилось количество участников преступлений с 19 в 2009 году до 25 в 2010 году. Также произошёл рост числа групповых преступлений с 4 до 13, рост составил - 225 %. Допущен рост тяжких и особо тяжких преступлений в с 5 в 2009 году до 9 в 2010 году, рост составил 80 %, в группе по предварительному сговору с 4 до 11, рост 175 %. Произошёл значительный рост краж чужого 
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имущества с 6 до 17, рост 183 %. Тревожит и тот факт, что 6 несовершеннолетних совершивших преступления, находились в состоянии алкогольного опьянении. 

      Особого внимания требует распространение употребления несовершеннолетними наркотических средств. В 2010 году на заседании комиссии были рассмотрены 2 административных материала по ст. 20.20 ч.3 КоАП РФ (употребление наркотических веществ).

       Практика показывает, что отклонение в поведении несовершеннолетних, будь то безнадзорность, правонарушения или употребления алкоголя и наркотиков, имеет в своей основе один источник – социальную дезадаптацию, причина которой часто кроется в семейном неблагополучии. На современном этапе развития общества приходится констатировать ослабление института семьи, ее воздействия на воспитание детей.

       За 12 месяцев 2010 года за ненадлежащее исполнение родительских обязанностей по воспитанию, содержанию, обучению, защите прав и интересов несовершеннолетних детей к ответственности привлечены 51 человек, за 2009 год - 59 человек. 

       На 01.01.2011 года на учете в районном межведомственном банке данных состоит 62 семьи, находящихся в социально-опасном положении и 95 безнадзорных несовершеннолетних. 

       Характеризуя семьи, относящиеся к "группе риска", можно отметить ряд факторов:

- социально-экономический фактор (низкий материальный уровень, нерегулярные доходы, плохие жилищные условия...);

- социально-демографический фактор (неполная семья, многодетная семья, семьи с повторным браком...);

- социально-психологический фактор (семьи с деструктивными эмоциональными отношениями супругов, родителей, детей, педагогической несостоятельностью родителей...);

- криминальный фактор (алкоголизм, аморальный и праздный образ жизни, наличие судимых членов семьи...).

     Наличие того или иного фактора социального риска в большинстве означает наличие социальных отклонений в поведении детей, рождает безнадзорность, правонарушения и преступления несовершеннолетних. Высоким остается количество несовершеннолетних, оказавшихся в трудной жизненной ситуации и нуждающихся в социальной реабилитации. 

      В условиях изменившейся социально-экономической обстановки, последствий мирового финансового кризиса, роста безработицы среди населения при снижении уровня доходов населения, можно прогнозировать увеличение семейного неблагополучия, и как следствие - количества преступлений, противоправных деяний и других асоциальных проявлений среди несовершеннолетних. 

      Отрицательно сказывается на уровне профилактической работы с несовершеннолетними и семьями, находящимися в трудной жизненной ситуации отсутствие в районе социально-реабилитационного центра для несовершеннолетних.

       Все это обуславливает необходимость принятия в районе целевой программы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

2. Цели и задачи Программы.

 Цель Программы -  комплексное решение проблем безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и профилактика семейного неблагополучия на ранних стадиях.

      Программа предусматривает решение следующих задач:

      - Снижение уровня преступности среди несовершеннолетних;

      - Выявление и реабилитация несовершеннолетних и их семей, находящихся в социально-опасном положении;

 -   Привлечение внимания общественности к проблемам семьи и детей; 
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 -   Активизация деятельности по профилактике злоупотребления ПАВ и формированию здорового образа жизни среди несовершеннолетних; 

      - Совершенствование воспитательно-профилактической   работы с подростками «группы  риска»;  

      - Обеспечение межведомственного взаимодействия в защите прав и законных интересов несовершеннолетних.

3. Сроки реализации Программы.

     Реализация Программы рассчитана на период с 2011 по 2013 годы.
4. Система программных мероприятий.

     Основными направлениями реализации программы являются:

     1. Проведение мероприятий, направленных на создание условий для снижения безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних:

     -  повышение координирующей роли комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Бутурлиновского муниципального района в деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

     -  повышение эффективности работы по ранней профилактике социального неблагополучия семей, преодоление безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

     -  профилактика правонарушений, наркомании, токсикомании и алкоголизма среди несовершеннолетних;

     - обеспечение социальной защиты детей и подростков;

     -  профилактика экстремистской деятельности несовершеннолетних, формирование толерантного сознания молодежи;

     - выявление взрослых лиц, вовлекающих несовершеннолетних в противоправную деятельность;

     -  формирование единого социально-реабилитационного пространства в сфере профилактики детской безнадзорности, беспризорности и правонарушений;

     -  обеспечение обязательного основного общего образования;

     -  создание условий для трудоустройства  и занятости подростков;

     -  выявление семей, в которых родители не обеспечивают детям необходимых условий жизни, а также допускают факты жестокого обращения с детьми.

     2. Мероприятия по организационно-методической поддержке учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений:

      -  создание единой межведомственной системы учета семей с детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации;

      - внедрение современных технологий выявления, реабилитации и социального сопровождения неблагополучных семей и детей;

      -  обмен опытом; 

      3. Мероприятия по общественно-воспитательной работе с детьми и подростками, оказавшимися в трудной жизненной ситуации, включающие организацию их досуга и полезной занятости, профориентацию и трудоустройство, физкультурно-спортивные мероприятия, патриотическое воспитание.

5. Ресурсное обеспечение программы.

       Финансирование мероприятий Программы осуществляется за счет  средств федерального, областного и муниципального бюджетов.

      Средства федерального бюджета составят 604212 рублей, в том числе:

      в 2011 году – 199212 рублей

      в 2012 году – 200000 рублей
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   в 2013 году – 205000 рублей

      Средства областного бюджета составят 6677146 рублей, в том числе:

      в 2011 году – 2222146 рублей

      в 2012 году – 2225000 рублей

      в 2013 году – 2230000 рублей

      Средства муниципального бюджета составят 15895500  рублей, в том числе:

      в 2011 году – 4798500 рублей

      в 2012 году – 5298500 рублей

      в 2013 году – 5798500 рублей

      Объемы финансирования Программы на 2011-2013 годы за счет средств федерального, областного и муниципального бюджета носят прогнозный характер и полежат ежегодному уточнению в установленном порядке при формировании проектов бюджета на соответствующий год, исходя из возможностей бюджета.

6. Механизм реализации программы.
      К участию в реализации Программы привлекаются органы местного самоуправления, учреждения входящие в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. Участие в деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних других органов, учреждений и организаций осуществляется в пределах их компетенции в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Воронежской области.
      Главные распорядители и получатели финансовых средств являются ответственными за выполнение мероприятий по реализации Программы и представляют в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Бутурлиновского муниципального района информацию о ходе реализации Программы.

7. Контроль за ходом реализации Программы.

Контроль за сроками выполнения мероприятий Программы осуществляет комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Бутурлиновского муниципального района.
8. Оценка эффективности реализации Программы.

 

Результатом реализации Программы станут: развитие способностей и позитивных интересов детей, занятость несовершеннолетних во внеурочное время, предотвращение вовлечения несовершеннолетних в асоциальные группы, повышение правовой грамотности несовершеннолетних, сокращение числа правонарушений и преступлений среди несовершеннолетних, в том числе повторной преступности, снижение численности безнадзорных детей, несовершеннолетних, употребляющих алкоголь, наркотические и психотропные вещества, сокращение числа семей, находящихся, в социально-опасном положении.

         Реализация Программы позволит повысить эффективность социально-реабилитационной работы органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних с детьми и подростками, оказавшимися в трудной жизненной ситуации, расширить и укрепить межведомственное взаимодействие в вопросах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
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Приложение к долгосрочной муниципальной целевой программе                                                                                                                                               

Основные мероприятия 
по реализации  долгосрочной муниципальной  целевой программы

«Профилактика правонарушений среди несовершеннолетних и поддержка семей с несовершеннолетними детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации в Бутурлиновском муниципальном районе на 2011 – 2013 г.г.» 
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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 12 апреля 2011 года  № 410
 г. Бутурлиновка

Об утверждении Порядка 
Ведения учета и осуществления хранения

исполнительных документов, предусматривающих
обращение взыскание на средства  
муниципальных бюджетных учреждений 
и иных документов, связанных с их исполнением

В соответствии со ст.30 Федерального закона от 08 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении и изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи  с совершенствованием правового  положения государственных (муниципальных) учреждений

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить  прилагаемый Порядок ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих  обращение взыскания на средства  бюджетных учреждений, и иных  документов с их исполнением.

2. Установить, что данный Порядок распространяется на  организацию работы по ведению учета и осуществлению  хранения документов  отделом финансов администрации Бутурлиновского муниципального района по исполнению судебных  актов, предусматривающих обращение  взыскания на средства бюджетных  учреждений администрации Бутурлиновского муниципального района, лицевые счета которых открыты в отделе  финансов  администрации Бутурлиновского муниципального района.

3. Контроль за исполнением  данного постановления возложить  на заместителя главы администрации Бутурлиновского муниципального района  О.Л.Моргунову.

Глава администрации Бутурлиновского

муниципального района






                        В.Н.Шевцов

Утвержден

постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района 

                                                                             от  12  апреля 2011 года №  410

Порядок ведения учета и осуществления хранения отделом финансов администрации Бутурлиновского муниципального района исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением

-17-
Настоящий Порядок определяет действия отдела  финансов администрации Бутурлиновского муниципального района (далее – Отдел финансов) по ведению учета и осуществлению хранения исполнительных листов и судебных приказов (далее - исполнительные документы), предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений (далее - должник), и документов, связанных с их исполнением.

I. Общие положения

1. Поступивший на исполнение в Отдел финансов  исполнительный документ подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов не позднее следующего дня после его поступления в Отдел финансов. При этом дата, зафиксированная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале учета и регистрации исполнительных документов (приложение №1) датой его предъявления в Отдел финансов .

По каждому поступившему исполнительному документу формируется отдельное дело. Копия исполнительного документа с поступившими документами подшиваются в дело. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле.

2. При возвращении исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в пункте 3 части 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»  (далее – Закон), Отдел финансов направляет взыскателю Уведомление о возвращении исполнительного документа (приложение № 2),  с указанием причин возврата, к которому прилагается исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя либо суда документами.

В случае невозможности возвращения исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в пункте 3 части 20 статьи 30 Закона, Отдел финансов   в соответствии с подпунктом «в» пункта 4 части 20 статьи 30 Закона направляет исполнительный документ с поступившими от взыскателя либо суда документами в суд, выдавший данный исполнительный документ, с Уведомлением о возвращении исполнительного документа и указанием причин возврата исполнительного документа.

Копии Уведомлений о возвращении исполнительного документа, а также копии документов, поступивших от взыскателя либо суда вместе с копией исполнительного документа, подшиваются в дело. При этом одновременно ставятся соответствующие отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием даты возврата исполнительного документа.

3. При возвращении исполнительного документа по основаниям, указанным в пункте 4 части 20 статьи 30 Закона (за исключением абзаца «в» пункта 4 части 20 статьи 30 Закона), Отдел финансов направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, Уведомление о возвращении исполнительного документа, к которому прилагается исполнительный документ. При этом поступившие документы от взыскателя либо суда при предъявлении этого исполнительного документа в  Отдел финансов (за исключением исполнительного документа, который направляется в суд) направляются взыскателю с Уведомлением о возвращении документов (приложение № 3), приложенных к исполнительному документу.

Копия Уведомления о возвращении исполнительного документа и Уведомления о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу, направленные соответственно в суд и взыскателю, копии документов, приложенных к исполнительному документу, а также копия исполнительного документа подшиваются в дело. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием даты возврата исполнительного документа.
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4. Отдел финансов не позднее пяти рабочих дней после получения исполнительного документа направляет должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа (приложение № 4) с приложением копий документов, поступивших на исполнение.

Отдел финансов  подшивает в дело копию Уведомления о поступлении исполнительного документа.

В случае установления факта представления взыскателем в Отдел финансов заявления с указанием неверных реквизитов банковского счета Отдела  финансов администрации Бутурлиновского муниципального района не позднее рабочего дня, следующего за днем  поступления соответствующей информации, направляет взыскателю Уведомление о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя (приложение № 5).

В случае непредставления взыскателем в течение 30 дней со дня получения Уведомления о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя  Отдел финансов  возвращает с Уведомлением о возвращении исполнительных документов взыскателю документы, поступившие на исполнение, в соответствии с пунктом 3 части 20 статьи 30 Закона. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием даты возврата исполнительного документа.

5. При исполнении в полном объеме исполнительного документа Отдел финансов в течение десяти рабочих дней со дня перечисления банком средств взыскателю направляет его в суд, выдавший данный исполнительный документ, с отметкой об его исполнении. Исполнительный документ заверяется подписью руководителя Отдела  финансов или его заместителя и печатью Отдела  финансов. 

Одновременно ставится отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием даты исполнения исполнительного документа. Копии платежных документов о полном или частичном исполнении исполнительного документа, копия исполнительного документа с отметкой об исполнении подшиваются в дело. 

6. При поступлении в Отдел финансов  надлежащим образом заверенной копии судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа Отдел финансов руководствуется предписаниями, содержащимися в указанной копии судебного акта.        

Вышеуказанная копия судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа подшивается в дело.

В случае поступления в Отдел финансов копии судебного акта о возобновлении исполнения исполнительного документа Отдел финансов  не позднее следующего рабочего дня со дня поступления указанного судебного акта от взыскателя, суда или должника направляет должнику Уведомление о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа (приложение № 6). 

Копия указанного Уведомления, а также копия судебного акта подшиваются в дело.

В случае поступления в Отдел финансов документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан исполнительный документ, Отдел финансов направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, Уведомление о возвращении исполнительного документа заказным письмом, к которому прилагается исполнительный документ.

При этом все поступившие документы от взыскателя либо суда при предъявлении этого исполнительного документа в Отдел  финансов  направляются взыскателю с Уведомлением о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу.

Копии Уведомлений о возвращении исполнительного документа, направленные в суд и взыскателю, а также копия документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан предъявленный в Отдел финансов исполнительный документ, подшиваются в дело. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием даты возврата исполнительного документа.
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7. При осуществлении Отделом  финансов в случаях, определенных частью 20 статьи 30 Закона, приостановления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые в Отделе  финансов, до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), Отдел финансов не позднее рабочего дня, следующего за днем приостановления операций, направляет должнику (структурному подразделению) Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа (приложение № 7). 

При поступлении в Отдел финансов  копии судебного акта, указанного в абзацах первом и пятом пункта 6 настоящего Порядка, в период приостановления операций на лицевых счетах должника, включая его структурные подразделения, Отдел финансов не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления направляет должнику (структурному подразделению) Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств (приложение № 8). 

8. В случае, когда должник не исполнил требования, содержащиеся в исполнительном документе, Отдел финансов  направляет взыскателю в течение 3 дней со дня истечения трехмесячного срока с момента поступления в Отдел финансов исполнительного документа Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа (приложение № 9). 

9. При возвращении взыскателю (либо суду) исполнительного документа в связи с поступлением в Отдел финансов  заявления (либо судебного акта) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа Отдел финансов указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов дату возврата  и возвращает взыскателю (либо суду) полностью или частично неисполненный исполнительный документ с отметкой об его исполнении. Исполнительный документ заверяется подписью руководителя или его заместителя и печатью Отдела финансов. 

Заявление (либо судебный акт) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа, а также копия Уведомления о возвращении исполнительного документа Отдела  финансов подшиваются в дело.

10. Хранение находящихся в деле документов, связанных с исполнением исполнительных документов, осуществляется в Отделе  финансов в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

Приложение № 1

к Порядку ведения учета и осуществления хранения 

отделом  финансов администрации Бутурлиновского

Муниципального района исполнительных документов,

 предусматривающих обращение взыскания на 

средства бюджетных учреждений, и иных документов,

 связанных с их исполнением, 

утвержденному постановлением  администрации 

Бутурлиновского муниципального района 

                                                                                                       от   12  апреля 2011 года №  410   
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Приложение № 2

к Порядку ведения учета и осуществления хранения 

отделом  финансов администрации 

Бутурлиновского муниципального района,

 предусматривающих обращение взыскания на 

средства бюджетных учреждений, 

и иных документов, связанных с их исполнением, 

утвержденному постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района 

                                                                                                       от   12  апреля 2011 года №  410   

______________________

______________________

(адрес, наименование судебного органа,

 взыскателя – юридического лица; 

адрес, ФИО взыскателя – физического лица)

Уведомление

о возвращении исполнительного документа

       Отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района возвращает исполнительный документ серия      № _______________________, выданный "__" _______________ 20__ г. __________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании __________________________________________________________________

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

в связи __________________________________________________________________.

(указывается причина возврата)

Приложение: 

1) исполнительный документ;

2) судебный акт;
3) _______________________;

4) _______________________;
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Приложение № 3

к Порядку ведения учета и осуществления хранения 

отделом  финансов администрации  

Бутурлиновского муниципального района,

 предусматривающих обращение взыскания на 

средства бюджетных учреждений, 

и иных документов, связанных с их исполнением, 

утвержденному постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района
                                                                                                       от   12  апреля 2011 года №  410   

                                           _______________________________

                                           (наименование организации/Ф.И.О.

                                           ________________________________

                                                      взыскателя)

                                           ________________________________

                                                        (адрес)

Уведомление о возвращении документов,

приложенных к исполнительному документу

          Отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района возвращает документы

__________________________________________________________________,

которые прилагались к исполнительному документу серия ____ № ____________________, выданному "__" _________________ 20__ г.

__________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании __________________________________________________________________

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому

он вынесен)

в связи____________________________________________________________.

(указывается причина возврата)

Приложение: 

1) исполнительный документ;

2) судебный акт;

3) ______________________;

4) ______________________.

Приложение № 4

к Порядку ведения учета и осуществления хранения 

отделом  финансов администрации  

Бутурлиновского муниципального района,

 предусматривающих обращение взыскания на 

средства бюджетных учреждений, 

и иных документов, связанных с их исполнением, 

утвержденному постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района

от   12  апреля 2011 года №  410   
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         _____________________________________

 (наименование и адрес должника)

Уведомление

о поступлении исполнительного документа

      Отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района уведомляет о поступлении «______»_________________ _______ года исполнительного документа  о взыскании_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________       

и  необходимости  представления  в  течение  30   дней   со  дня  получения настоящего уведомления платежного документа на перечисление в установленном порядке     средств     для     полного    либо    частичного    исполнения требований исполнительного документа  в  пределах общего  остатка  средств, учтенных на лицевом счете должника.

Направляем копии поступивших на исполнение документов.

Приложение № 5

к Порядку ведения учета и осуществления хранения 

отделом  финансов администрации  

Бутурлиновского муниципального района,

 предусматривающих обращение взыскания на 

средства бюджетных учреждений, 

и иных документов, связанных с их исполнением, 

утвержденному постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района

от   12  апреля 2011 года №  410   

                                                 _________________________________

                                           (наименование организации/Ф.И.О.

                                           ________________________________

                                                      взыскателя)

                                           ________________________________

                                                        (адрес)

Уведомление

о представлении уточненных реквизитов банковского

счета взыскателя

       В  связи  с  представлением  Вами   в   отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района заявления  с  указанием  неверных  реквизитов банковского счета, на которые должны быть перечислены денежные средства,  взысканные  по  исполнительному документу   серия ____ № ___________,   выданному  "__" ___________ 20__ г.________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании
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__________________________________________________________________

(наименование акта судебного органа, дата, номер дела,

по которому он вынесен)

сообщаем   Вам  о  необходимости   представления   в отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального  района уточненных реквизитов банковского счета взыскателя.

    При  непредставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя в  течение  30  дней  со  дня  получения  настоящего уведомления документы, находящиеся  на  исполнении, подлежат  возврату  в соответствии с пунктом 3 части 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».

 .

Приложение № 6

к Порядку ведения учета и осуществления хранения 

отделом  финансов администрации 

Бутурлиновского муниципального  района,

 предусматривающих обращение взыскания на 

средства бюджетных учреждений, 

и иных документов, связанных с их исполнением, 

утвержденному постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района

                                                                 от   12  апреля 2011 года №  410   

 (наименование и адрес должника)

Уведомление

о поступлении судебного акта, предусматривающего

возобновление исполнения исполнительного документа

          В связи с поступившим __________________________________________________________________

(наименование поступившего судебного акта

и судебного органа, выдавшего его)

сообщаем Вам о необходимости исполнения исполнительного документа серия ____ № ____________________, выданного «__» _________________ 20__ г.

__________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании __________________________________________________________________,

(наименование акта судебного органа, дата, номер дела,

по которому он вынесен)

в порядке и в сроки,  определенные  частью 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».

 .
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Приложение № 7

к Порядку ведения учета и осуществления хранения 

отделом финансов администрации  

Бутурлиновского муниципального района,

 предусматривающих обращение взыскания на 

средства бюджетных учреждений, 

и иных документов, связанных с их исполнением, 

утвержденному постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района

                                                                           от   12  апреля 2011 года №  410   

                                           _________________________

                                           (наименование должника)

                                  _________________________________________

                                                   (адрес)

Уведомление

о приостановлении операций по расходованию средств в связи

с неисполнением требований исполнительного документа

       В связи с неисполнением __________________________________________________________________

(наименование должника по исполнительному документу)

требований исполнительного документа

серия ____ № ____________________, выданного "__" _________________ 20__ г.

__________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании __________________________________________________________________

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

сообщаем, что на основании __________________________________________________________________

(нарушение пункта 7 (пункта 8) части 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ)

осуществление   операций   по  расходованию  средств  на   лицевых   счетах

__________________________________________________________________

приостановлено до момента устранения  нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов).

Приложение № 8

к Порядку ведения учета и осуществления хранения 

отделом финансов администрации 

Бутурлиновского муниципального района,

 предусматривающих обращение взыскания на 

средства бюджетных учреждений, 

и иных документов, связанных с их исполнением, 

утвержденному постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района

от   12  апреля 2011 года №  410   
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                                         ____________________________________

                                       (наименование должника, структурного

                                              подразделения должника)

                                       ____________________________________

                                                      (адрес)

Уведомление

о возобновлении операций по расходованию средств

    В связи с поступившим в отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального  района 

__________________________________________________________________
(наименование поступившего судебного акта и судебного органа, выдавшего

его/иного документа, послужившего основанием для возобновления операций по расходованию средств)

__________________________________________________________________,

(содержание поступившего судебного акта/документа)

операции на лицевых счетах __________________________________________________________________,

(наименование должника по исполнительному документу)

приостановленные в соответствии с  положениями,  установленными  частью  20 статьи  30  Федерального  закона  от  08.05.2010  №  83-ФЗ при неисполнении требований исполнительного документа

серия ____ № ______, выданного "__" __________ 20__ г. __________________________________________________________________

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании __________________________________________________________________

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

возобновлены.


Приложение № 9

к Порядку ведения учета и осуществления хранения 

отделом  финансов администрации 

Бутурлиновского муниципального района,

 предусматривающих обращение взыскания на 

средства бюджетных учреждений, 

и иных документов, связанных с их исполнением, 

утвержденному постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района

                                                                       от   12  апреля 2011 года №  410   

                                                  ________________________________

                                           (наименование организации/Ф.И.О.

                                           ________________________________

                                                      взыскателя)

                                           ________________________________

                                                        (адрес)

Уведомление

о неисполнении должником требований исполнительного документа
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В связи с истечением ___________________ трехмесячного срока исполнения исполнительного документа

серия ____ № ___________________, выданного "__" ______________20__ г.

__________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании ______________________________________________________________

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

и  неисполнением должником содержащихся в нем  требований  сообщаем  Вам  о возможности отзыва исполнительного документа и предъявления исполнительного документа  в  подразделение  службы  судебных  приставов  в  соответствии с Федеральным законом от 02.10.2007 № 229 ФЗ   «Об   исполнительном   производстве» для обращения взыскания на имущество должника.

    Для  отзыва  исполнительного документа Вам необходимо направить в отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района заявление с просьбой о его возврате.     

______________________________________________________________________
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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 12 апреля 2011 года  № 411
 г. Бутурлиновка

О порядке осуществления муниципальным

бюджетным учреждением полномочий

органа местного самоуправления по

исполнению публичных обязательств

перед физическим лицом, подлежащих

исполнению в денежной форме, и 

финансового обеспечения их осуществления

В соответствии со статьей 9.2 Федерального  закона «О некоммерческих организациях» Администрация Бутурлиновского муниципального района 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т

1.Утвердить прилагаемые Правила осуществления муниципальным бюджетным учреждением полномочий  органа  местного самоуправления по исполнению публичных обязательств перед физическим  лицом, подлежащих исполнению в  денежной  форме,  и   финансового   обеспечения их  осуществления ( прилагаются).

2.Настоящее  постановление  применяется  к муниципальным бюджетным учреждениям, в отношении которых  приняты решения о предоставлении им  субсидий в соответствии  с п.1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

3.Контроль  за выполнением  настоящего  постановления  возложить  на заместителя главы администрации Бутурлиновского муниципального района О.Л.Моргунову.
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4.Настоящее постановление  вступает в силу с момента опубликования, и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01 апреля 2011 года.

Глава администрации Бутурлиновского

муниципального района







В.Н.Шевцов

Приложение












Утверждено









постановлением администрации







Бутурлиновского муниципального 
района

                                                                               от  12 апреля 2011 года    № 411
Привила осуществления муниципальным бюджетным учреждением полномочий органа  местного самоуправления по исполнению публичных  обязательств перед физическим  лицом, подлежащих исполнению в денежной  форме, и финансового обеспечения их  осуществления

1.Настоящие  Правила определяют порядок осуществления муниципальным  бюджетным  учреждением ( далее – учреждение) полномочий органа местного  самоуправления, осуществляющего  функции и полномочия учредителя учреждения (далее – учредитель), по исполнению  публичных  обязательств перед физическим  лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, и порядок финансового обеспечения их  осуществления.

2.Публичными  обязательствами в целях настоящих  Правил  являются публичные обязательства муниципального  образования  перед физическим лицом, подлежащи е исполнению учреждением  от имени  учредителя в денежной  форме в установленном  законом, иным  нормативным правовым актом размере  или  имеющие установленный  порядок индексации и не  подлежащие включению  в нормативные затраты на оказание муниципальных услуг (далее – публичные  обязательства).

3.Ежегодно в ходе  составления проекта  районного  бюджета учредители  представляют в отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района информацию  о публичных  обязательствах, полномочия по исполнению которых будут  осуществляться учреждениями, включающую:

- правовое основание возникновения публичного обязательства;

- категория  получателей средств;

- размер выплаты;

- наименование учреждения;

- объем средств местного  бюджета, необходимый для использования публичных  обязательств.


4.В срок не более  двух недель после  утверждения  решения о районном бюджете учредитель в случае включения в районный бюджет расходов на исполнения публичных обязательств учреждениями, в отношении  которых он  осуществляет функции и полномочия учредителя, издает приказ, содержащий:

- наименование публичных  обязательств, полномочия  по  осуществлению которых передаются учреждениям;

- наименование учреждений;

- права и обязанности  учреждения по исполнению переданных ему полномочий;

- положения  о лицевой счете учредителя, предназначенном  для отражения  операций по  переданным  полномочиям.


Копия приказа направляется учреждениям, которым передаются полномочия по исполнению публичных  обязательств.

-28-
5.Учреждения  в срок  не более 5 рабочих дней со дня получения  копии приказа  представляет  в отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района документы, необходимые  для открытия лицевого  счета, указанного в пункте 4  настоящих  Правил, учредителю в порядке, установленном соответствующим  финансовым органом.

6.Финансовое обеспечение осуществления учреждением  полномочий по исполнению публичных обязательств осуществляется в пределах бюджетных  ассигнований, предусмотренных  на указанные цели.

7.Учреждение  осуществляет оплату денежных  обязательств по исполнению публичных  обязательств от имени  учредителя на основании  платежных документов, представленных им в отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района.

8.Санкционирование кассовых выплат по исполнению  публичных  обязательств учреждением  от имени учредителя осуществляется  в порядке, установленном  отделом  финансов администрации Бутурлиновского муниципального  района. 

9.Учреждение ежеквартально  представляет  учредителю информацию об исполнении  публичных  обязательств.

__________________________________________________________________________________
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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 12 апреля 2011 года  № 412
 г. Бутурлиновка

О порядке открытия и ведения лицевых  счетов 
муниципальным бюджетным  и  автономным

учреждениям  и  проведения

кассовых выплат за счет средств

муниципальных  бюджетных учреждений

В соответствии  с Федеральным Законом от 08.05.2010 года  № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные  акты РФ в связи  с  совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.Утвердить прилагаемый Порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальным  бюджетным  и автономным учреждениям в отделе финансов  администрации Бутурлиновского муниципального района и проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений.

2.Настоящее  постановление вступает  в силу с момента опубликования, и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01 апреля 2011 года.


Применяется к муниципальным  бюджетным учреждениям, в отношении которых принято решение о предоставлении им  субсидий из бюджета  Бутурлиновского муниципального  района в  соответствии  п.1 ст.78.1 БК РФ с учетом положений ч.15 ст.33 Федерального закона от 08 мая 201 года  № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные  
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законодательные  акты РФ в связи  с совершенствованием правового положения государственных  (муниципальных) учреждений».

3.Контроль за исполнением  настоящего  постановления возложить  на заместителя главы администрации Бутурлиновского муниципального района Моргунову О.Л.

Глава администрации Бутурлиновского

муниципального района






                       В.Н.Шевцов

                              Утвержден

     постановлением   администрации

     Бутурлиновского  муниципального  района

     от 12 апреля 2011 года  № 412
Порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным и автономным учреждениям в Отделе финансов администрации Бутурлиновского муниципального района и проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным и автономным учреждениям в Отделе финансов администрации Бутурлиновского муниципального района и проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений (далее - Порядок) разработан на основании пунктов 3 и 6 статьи 30  Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее – Федеральный закон № 83-ФЗ)», подпункта 3.3 пункта 3 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным и автономным учреждениям в Отделе финансов администрации Бутурлиновского муниципального района  ( далее – Отдел финансов) для учета операций по доходам и кассовым выплатам бюджетных и автономных учреждений, не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателями средств районного бюджета.

1.2. В целях настоящего Порядка муниципальное бюджетное (автономное) учреждение, созданное муниципальным образованием для выполнения работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации, полномочий органов местного самоуправления в сферах науки, образования, здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта, а также в иных незапрещенных федеральным законом сферах, не является участником бюджетного процесса (далее – бюджетное (автономное) учреждение).

На обособленное подразделение бюджетного (автономного) учреждения распространяются положения настоящего Порядка, регламентирующие вопросы в отношении бюджетного (автономного) учреждения.

1.3. Отдел финансов доводит до бюджетных (автономных) учреждений информацию о нормативных правовых актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, 
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и по вопросам, возникающим в процессе открытия, переоформления, закрытия и обслуживания лицевых счетов, осуществления кассовых выплат.

1.4. Главный распорядитель, получатель бюджетных средств, а также бюджетные и автономные учреждения администрации Бутурлиновского муниципального района, которым в установленном порядке в Отделе финансов открыты соответствующие лицевые счета, являются клиентами. При открытии лицевого счета Отдел финансов заключает с клиентом договор об обслуживании лицевых счетов.

II. Виды лицевых счетов. Структура лицевого счета

2.1. Для учета операций, осуществляемых организацией – бюджетным (автономным) учреждением, Отделом финансов, в случае, установленном законодательством Российской Федерации, открывается и ведется лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами юридического лица (его обособленного подразделения), не являющегося в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателем средств районного бюджета (далее – лицевой счет бюджетного (автономного) учреждения, лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса).

Для учета операций, осуществляемых бюджетными (автономными) учреждениями Отделом финансов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным (автономным) учреждениям в виде субсидий из районного бюджета на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ), со средствами, полученными бюджетными (автономными) учреждениями сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных муниципальными правовыми актами администрации Бутурлиновского муниципального района, в пределах муниципального задания, за выполнение работ (оказание услуг), относящихся к основным видам деятельности бюджетного (автономного) учреждения, предусмотренных в его учредительных документах; со средствами, полученными бюджетными (автономными) учреждениями от осуществления иных видов деятельности, не являющихся основными видами деятельности, предусмотренных в их учредительных документах (далее – лицевой счет);

2) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным (автономным) учреждениям  из районного бюджета в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее – отдельный лицевой счет). 

2.2. При открытии лицевых счетов, указанных в пункте 2.1 настоящего Порядка, Отдел финансов  присваивает им в установленном порядке номера.

Номер лицевого счета состоит из девяти разрядов:

где:

1, 2 и 3 разряды – код учредителя в ведении которого, находится муниципальное  бюджетное (автономное) учреждение 

4 - 5 разряды – группы лицевых счетов муниципальных бюджетных (автономных) учреждений, подведомственных учредителю;

6 -8   разряды – код получателя;

9 разряд – код лицевого счета;

«5» - лицевой счёт бюджетного учреждения;

«6» - отдельный лицевой  счёт бюджетного учреждения;

«7» - лицевой счет автономного учреждения;

«8» - отдельный  лицевой счет  автономного учреждения.

2.3. При передаче отдельных бюджетных полномочий получателя бюджетных средств в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 83-ФЗ, другому бюджетному учреждению, получателю бюджетных средств, 
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передающему свои бюджетные полномочия, должен быть открыт в соответствии с настоящим Порядком лицевой счет распорядителя бюджетных средств, а также лицевые счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по каждому переданному полномочию.

 III. Порядок открытия лицевых счетов бюджетным 

(автономным) учреждениям

3.1. Для открытия лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения бюджетное (автономное) учреждение (далее - клиент),  представляет в Отдел финансов следующие документы по установленной форме:

заявление на открытие лицевого счета по установленной форме (форма № 001 Приложение № 1);

копия учредительного документа (положение, устав), заверенная учредителем, соответствующего учреждения, или нотариально;

копия документа о государственной регистрации юридического лица, заверенная учредителем, соответствующего учреждения, или нотариально, или органом, осуществившим государственную регистрацию;

копия свидетельства налогового органа о постановке на учет, заверенная учредителем, соответствующего учреждения, или нотариально, или выдавшим его налоговым органом;

карточка с образцами подписей и оттиска печати, подписанная руководителем и главным бухгалтером клиента и скрепленная оттиском печати (в графе, отведенной для образца оттиска печати), заверенная учредителем, соответствующего учреждения, или нотариально;

выписки из приказов или копии приказов о назначении на должность руководителя и главного бухгалтера (иных уполномоченных лиц);

доверенность (форма № 004 Приложение № 2), выданная сотруднику клиента на право представления в Отдел финансов документов для проведения расчётных операций, получения выписок из лицевых счетов с приложениями;

копия информационного письма из органов государственной статистики о присвоении кодов статистического учета.

3.2. Отдел финансов в течение пяти рабочих дней после обращения клиента осуществляет проверку представленных клиентом документов, необходимых для открытия лицевого счета на их соответствие требованиям настоящего Порядка, после чего осуществляет открытие лицевого счета либо возвращает документы клиенту с письменным обоснованием причины возврата. Открытие лицевого счета осуществляется по разрешительной надписи руководителя Отдела финансов на заявлении на открытие лицевого счета.

Представленные документы хранятся в юридическом деле. Юридическое дело оформляется единое по всем открытым данному клиенту лицевым счетам и хранится у уполномоченного руководителем  Отдела финансов работника.

Клиенты обязаны сообщать в письменной форме обо всех изменениях в документах, представленных в Отдел финансов для открытия лицевых счетов в пятидневный срок со дня принятия решения об указанных изменениях.

3.3. Лицевые счета регистрируются отделом финансов в Журнале регистрации лицевых счетов. В журнал заносятся следующие реквизиты:

- дата открытия лицевого счёта;

- ИНН клиента;

- наименование клиента;

- тип счёта и номер юридического дела;

- номер лицевого счёта.

Журнал регистрации лицевых счетов бюджетных (автономных) учреждений ведется в 
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электронном виде и распечатывается по мере открытия лицевых счетов.  

Записи в Журнал регистрации лицевых счетов и внесение в него изменений осуществляется уполномоченным работником Отдела финансов, осуществляющим функции казначейское исполнение бюджета далее – уполномоченный работник ) после подписания руководителем отдела финансов  заявления на открытие или закрытие лицевого счета. 

3.4. Уполномоченный работник оформляет извещение об  открытии лицевого счета и после подписания его руководителем Отдела финансов и начальником сектора по учету и отчетности направляет владельцу лицевого счета.

3.5. Карточка с образцами подписей руководителя и главного бухгалтера бюджетного (автономного) учреждения и оттиска печати (далее – карточка) представляется в двух экземплярах. Карточки заверяются подписью руководителя (иными уполномоченными лицами) учредителем, соответствующего учреждения, или нотариально, и принимаются по разрешительной надписи руководителя Отдела финансов.  В случае нотариального заверения карточки заверяется один ее экземпляр, второй - принимается по разрешительной надписи руководителя Отдела финансов  после сличения образцов с нотариально заверенным экземпляром карточки.

Карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, которому открывается лицевой счет. Если в штате нет должности главного бухгалтера (другого лица, выполняющего его функции), карточка подписывается только руководителем. В этом случае в графе «Фамилия, имя, отчество» вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись «бухгалтерский работник в штате не предусмотрен», в соответствии с которой платежные документы считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.

В карточку обязательно включается образец оттиска гербовой печати клиента. Применение печатей, предназначенных для других целей, не допускается.

При временном отсутствии гербовой печати у вновь созданного бюджетного (автономного) учреждения, а также в связи с реорганизацией, изменением наименования или подчиненности, изношенностью или утерей печати руководитель Отдела финансов представляет клиенту срок, необходимый для изготовления гербовой печати, который оговаривается разрешительной надписью с указанием срока на представленном заявлении произвольной формы. Одновременно определяется порядок оформления расчетно-денежных документов на время отсутствия гербовой печати и разрешается в зависимости от обстоятельств, скреплять документы прежней печатью либо печатью вышестоящей организации, либо предоставлять документы без оттиска печати. В этих случаях после получения разрешительной надписи руководитель Отдела финансов производит соответствующую отметку в карточке клиента.

При получении от руководителя Отдела финансов  разрешительной надписи на карточке клиента один экземпляр карточки хранится у работника Отдела финансов, осуществляющего расчетно-кассовые операции по обслуживанию клиента, другой экземпляр – в юридическом деле организации.

3.6. При смене руководителя или главного бухгалтера клиента представляется новая карточка с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в установленном настоящим документом порядке.

Если в новой карточке, представляемой в случае замены или дополнения подписей, подписи руководителя и главного бухгалтера клиента остаются прежние, то дополнительного заверения такой карточки не требуется. Она принимается по разрешительной надписи руководителя Отдела финансов  после сверки подписей руководителя и главного бухгалтера, подписавших карточку, с образцами их подписей на заменяемой карточке.

При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента дополнительно представляется новая временная карточка только с образцом подписи лица, временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, заверенная подписью руководителя (иными уполномоченными лицами) 
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осуществляющего функции и полномочия учредителя соответствующего учреждения, или нотариально.

При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, уполномоченных руководителем и главным бухгалтером, новая карточка не составляется, а дополнительно представляется карточка только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером учреждения, скрепляется оттиском его гербовой печати и дополнительного заверения не требует.

3.7. Все первые экземпляры ранее представленных карточек хранятся в юридическом деле клиента.

IV. Порядок переоформления и закрытия лицевых счетов

4.1. При изменении наименования юридического лица (владельца лицевого счёта), не вызванного его реорганизацией и не связанного с изменением его подчинённости или организационно-правового статуса, клиент в течение месяца со дня его переименования представляет в Отдел финансов:

- заявление, уведомляющее об изменениях;

- копию документа (основание) об изменении наименования;

- копию изменённого учредительного документа;

- копию свидетельства налогового органа о регистрации изменений, внесённых в учредительные документы;

- карточку образцов подписей и оттиска печати в соответствии с пунктом 3.5. настоящего Порядка.

Копии перечисленных документов должны быть заверены нотариально, либо руководителем, осуществляющим функции и полномочия учредителя соответствующего учреждения..

В случае непредставления указанных документов по истечении месяца со дня переименования юридического лица обслуживание лицевого счёта приостанавливается до представления соответствующих документов.

4.2. При реорганизации юридического лица (слиянии, присоединении, разделении, выделении, преобразовании) клиент – владелец лицевого счета представляет в Отдел финансов для закрытия лицевых счетов копию решения о реорганизации, принятого его учредителем либо иным уполномоченным на то учредительными документами органом.

При реорганизации юридического лица в форме присоединения к нему другого юридического лица первое из них должно представить в Отдел финансов, кроме копии решения его учредителей (уполномоченного органа) о реорганизации клиента, копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации присоединённого юридического лица.

4.3. При ликвидации юридического лица владелец лицевого счета представляет в Отдел финансов:

- документ (основание) о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии;

- карточку образцов подписей и оттиска печати ликвидационной комиссии (ликвидируемого юридического лица), заверенную органом, принявшем решение о ликвидации, учредителем или нотариально, при отсутствии такой печати – с оттиском печати учредителя или органа, принявшего решение о ликвидации.

Лицевой счёт переоформляется на ликвидационную комиссию. 

4.4. Лицевые счета закрываются:

- по заявлению на закрытие лицевого счёта (форма № 007 Приложение № 3) его владельца в связи с реорганизацией, изменением подчинённости;

- по завершению работы ликвидационной комиссии;
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- по окончании финансового года, если в течение данного финансового года операции по лицевому счёту не проводились.

При закрытии лицевого счёта по завершению работы ликвидационной комиссии заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией. В Отдел финансов одновременно с заявлением представляется копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица, заверенная согласно положениям пункта 4.1. настоящего Порядка.

Заявление на закрытие лицевого счёта визируется разрешительной надписью руководителем Отдела финансов.

В случае закрытия лицевого счёта Отдел финансов проводит с владельцем сверку движения и остатков сумм доведённых бюджетных ассигнований, кассового расхода с начала финансового года по дату закрытия включительно. Результаты сверки оформляются актом сверки в двух экземплярах с распечаткой состояния лицевого счёта. Акты сверки  утверждаются руководителем Отдела финансов и руководителем клиента – владельца лицевого счёта.

Акт сверки о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения содержит следующие показатели:

остаток средств на лицевом счете  на начало года;

остаток средств на лицевом счете  на отчетную дату;

поступления и выплаты в разрезе кодов КОСГУ.

Акт сверки о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения содержит следующие показатели:

остаток средств на лицевом счете  на начало года, в том числе неразрешенный к использованию;

остаток средств на лицевом счете на отчетную дату, в том числе неразрешенный к использованию;

поступления и выплаты в разрезе кодов КОСГУ;

код субсидии; 

сведения о субсидиях: разрешенный к использованию остаток средств на начало года, планируемые поступления, планируемые выплаты.

Акт сверки о состоянии лицевого счета автономного учреждения содержит следующие показатели:

 остаток средств на лицевом счете  на начало года;

 поступления; 

 выплаты;

 остаток средств на лицевом счете  на отчетную дату.

При закрытии лицевого счёта по завершению работы ликвидационной комиссии акт сверки операций по лицевому счёту оформляется ликвидационной комиссией.

При наличии на закрываемом лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения остатка денежных средств бюджетное (автономное) учреждение представляет в Отдел финансов вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета платежное поручение на перечисление остатка денежных средств по назначению.

4.5. Отдел финансов в трёхдневный срок оформляет извещение о закрытии лицевого счета, подписывает его руководителем Отдела финансов и начальником сектора по учету и отчетности  и направляет владельцу закрытого лицевого счёта.

V. Отражение операций на лицевых счетах. 

Проведение кассовых выплат

5.1. На лицевом счете клиента отражаются следующие операции за исключением операций, производимых в соответствии с пунктом 5.2.настоящего Порядка:
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- поступления средств;

- выплаты средств.

Операции со средствами бюджетных учреждений учитываются по кодам классификации операций сектора государственного управления.

5.2. Операции со средствами, поступающими бюджетным (автономным) учреждениям из районного бюджета в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации в порядке, установленном постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района, учитываются на отдельном лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения.

5.3. Операции со средствами, осуществляемые бюджетными учреждениями в случаях и в порядке, предусмотренных муниципальными правовыми актами администрации Бутурлиновского муниципального района, и операции по исполнению публичных обязательств, обязательств перед физическими лицами в соответствии с пунктом 5 статьи 9.2 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» учитываются на лицевом счете, открытом соответствующему получателю бюджетных средств.

5.4. Операции со средствами, осуществляемые бюджетными (автономными) учреждениями, учитываются на счете, открытом Отделу финансов в органе федерального казначейства (учреждении банка) для учета операций со средствами юридических лиц (их обособленных подразделений), не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателями бюджетных средств.

5.5. Платёжные документы на осуществление кассовых выплат принимаются от клиента только в пределах остатка средств, учтённых на соответствующем лицевом счёте клиента.

5.6. Расчётные и кассовые документы, представляемые Отделом финансов  в органы федерального казначейства (в учреждения банков), оформляются в соответствии с нормативными документами Банка России и Министерства финансов Российской Федерации.

5.7. Платёжные поручения в Отдел финансов составляются и представляются клиентом.

Первый экземпляр платёжного поручения оформляется подписями должностных лиц клиента и является основанием для Отдела финансов на отражение кассового расхода на лицевом счёте клиента и прилагается к выписке из лицевого счёта клиента, остающейся в документах Отдела финансов. 

Второй экземпляр платёжного поручения с отметкой Отдела финансов возвращается клиенту.

На основании платёжных документов клиента Отделом финансов формируются, подписываются и направляются в орган федерального казначейства (в учреждение банка) платёжные поручения на списание средств со счета Финансового управления, открытого для учета операций со средствами юридических лиц (их обособленных подразделений), не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателями бюджетных средств.

5.8. Оформленные клиентом платежные поручения принимает уполномоченный руководителем Отдела финансов работник, который проверяет правильность оформления платежного документа, соответствие подписей имеющимся образцам в карточке клиента, правильность указанных банковских реквизитов Отдела финансов, соответствие сумм и показателей бюджетной классификации Российской Федерации, указанных в платежном поручении, содержанию производимой операции и остатку отраженных на лицевом счете клиента средств.

Если дата платёжного поручения не соответствует дате фактического его представления в Отдел финансов,  работник Отдела финансов вправе потребовать от представителя клиента указать на первом и втором экземплярах платёжного поручения дату его фактического представления, заверенную подписью этого представителя. 

5.9. При оплате денежных обязательств клиент представляет в Отдел финансов документы в порядке и объёме, установленными Отделом финансов для учёта и санкционирования бюджетных обязательств.
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5.10. Расходы бюджетных (автономных) учреждений, источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные бюджетными учреждениями в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, осуществляются без представления ими в Отдел финансов  документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств.

5.11. Расходы бюджетных (автономных) учреждений, источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные бюджетными (автономными) учреждениями в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации, осуществляются после проверки документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, и соответствия содержания операции кодам классификации операций сектора государственного управления и целям предоставления субсидии в соответствии с порядком санкционирования указанных расходов, установленным Финансовым управлением.

5.12. Отказ в приёме платёжного документа может быть в случаях если:

форма платёжного документа, подписи или надписи на документе будут признаны не соответствующими образцам;

показатели бюджетной классификации Российской Федерации, указанные в платёжном документе, не соответствуют проводимой операции;

суммы, указанные в платежном документе клиента на осуществление кассовых выплат, превышают остаток отражённых на его лицевом счёте средств;

получателем средств нарушены требования, установленные пунктами 5.5. – 5.7настоящего Порядка;

приостановлены в установленном порядке операции на лицевом счёте клиента.

5.13. Ежемесячно, не позднее третьего числа месяца, следующего за отчётным,  Отдел финансов  осуществляет сверку операций по движению объемов финансирования и кассовых расходов, учтённых на лицевых счетах клиентов.

Сверка производится путём предоставления Отделом  финансов клиенту копий выписки из лицевого счёта, сформированной нарастающим итогом с начала года на первое число месяца, следующего за отчётным, на бумажном носителе или в электронном виде.

При отсутствии возражений в письменной форме в течение трёх дней с даты вручения клиенту указанной выписки из лицевого счёта, совершенные операции и остатки, отражённые на этом лицевом счёте, считаются подтверждёнными.

5.14.  Не использованные в текущем финансовом году остатки средств, предоставленных бюджетным (автономным) учреждениям из районного  бюджета  в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, используются в очередном финансовом году на те же цели.

5.15.  Не использованные в текущем финансовом году остатки средств, предоставленных бюджетным (автономным) учреждениям из районного бюджета в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подлежат перечислению бюджетными (автономными) учреждениями в районный бюджет. Остатки средств, перечисленные бюджетными (автономными) учреждениями в районный бюджет, могут быть возвращены бюджетным (автономным) учреждениям в очередном финансовом году при наличии потребности в направлении их на те же цели в соответствии с решением органа местного самоуправления Бутурлиновского муниципального, осуществляющего функции и полномочия учредителя соответствующего бюджетного (автономного) учреждения.

5.16.  Порядок взыскания в районный бюджет  неиспользованных в текущем финансовом году остатков средств при отсутствии потребности в направлении их на те же цели устанавливается администрацией Бутурлиновского муниципального района  с учетом общих требований, установленных Министерством финансов Российской Федерации.
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                                                                                                                            Приложение №1

                                                                                                                   Форма № 001

                                                                                                     Утверждена  постановлением                                        

                                                                                            администрации Бутурлиновского

                                                                                            муниципального района

    от 12 апреля 2011 года  № 412
	Разрешаю открыть лицевые счета

Руководитель Отдела финансов
  ______________  
«______»______________20__г.


ЗАЯВЛЕНИЕ
на открытие лицевых счетов
в отделе финансов администрации Бутурлиновского муниципального района
_______________________________________________________________________

(ИНН, наименование клиента)
_______________________________________________________________________

(ИНН, наименование учредителя)

_____________________________________________________________________

Адрес:__________________________________________________________________

(юридический адрес клиента)

На основании Порядка открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным и автономным учреждениям в Отделе финансов, и проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений, утвержденного Постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района от ___________ 2011г.  №_______, просим открыть лицевые счета:

_______________________________;

_______________________________.

Выдачу документов, подтверждающих операции по указанным лицевым счетам, просим производить через подотчетное лицо, указанное в нашей доверенности.

Руководитель  
____​​​​​​​__





____________              ____________________________        

Главный бухгалтер ________________             ____________________________

М.П.                                                    




Дата:

_______________________________________________________________________

Отметки Отдела финансов администрации Бутурлиновского муниципального района
	Документы, представленные Заявителем для открытия лицевых счетов, проверил:

"_____" "____________" 20__ г.

_________________            (Подпись).
	Документы, необходимые для ведения и управления счетами, получил:

"_____" "____________" 20__ г.

_______________     (  Подпись).
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                                                                                                                   Приложение №2

                                                                                                                    Форма № 004

                                                                                                           Утверждена  постановлением                                        

                                                                                                  администрации Бутурлиновского

                                                                                                  муниципального района

                        от 12 апреля 2011 года  № 412
Угловой штамп

Регистрационный номер

Дата

ДОВЕРЕННОСТЬ

Дана______________________________________________________в том, что ему (ей)

                              (фамилия, имя, отчество)

поручается  проводить  расчетные  операции,  получать  выписки с прилагаемыми платежными документами по лицевым счетам:____________________________________

                                              (наименование организации)

____________________________________________________________________________,

открытым в отделе финансов администрации Бутурлиновского муниципального района
Паспортные данные: серия_____№ ______________ выдан "_____"___________200__г.

_____________________________________________________________________________

                                                                   (кем выдан)

Прописан(а) по адресу: ______________________________________________________

Доверенность действительна: _________________________________________________

Подпись лица, получившего доверенность__________________________удостоверяем.

                                              (подпись)

Руководитель      _____________      _____________________

                    (подпись)        (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер _____________      _____________________

                    (подпись)        (расшифровка подписи)

МП организации                                        "___"_________20___ г.

_____________________________________________________________________________

Отметки Отдела финансов администрации Бутурлиновского муниципального района
Открыты лицевые счета №
_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

Ответственный работник     _______  ____________________  

           "___"_________20___ г.

                                             (подпись)  (расшифровка подписи)
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Приложение №3

Форма № 007

                                                                                                           Утверждена  постановлением                                        

                                                                                                  администрации Бутурлиновского

                                                                                                  муниципального района

                   от 12 апреля 2011 года  № 412
ЗАЯВЛЕНИЕ

на закрытие лицевого счета

в Отделе финансов администрации Бутурлиновского муниципального района 
___________________________________________________________________________

(ИНН, наименование клиента)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(ИНН, наименование вышестоящей организации)

___________________________________________________________________________

Адрес: ______________________________________________________________________

(юридический адрес клиента)

На основании Порядка открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным и автономным учреждениям в Отделе финансов, и проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений, утвержденного Постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района от ___________ 2011г.  №_______,  просим закрыть лицевой счет № 

______________________________________________________________________________
в связи с _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Руководитель      ______________           _______________________

                    (подпись)               (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер ______________           _______________________

                    (подпись)               (расшифровка подписи)

МП                                                      "___"_________20___г.

__________________________________________________________________________

Отметки  отдела финансов администрации Бутурлиновского муниципального района
Закрыть лицевой счет разрешаю

Руководитель
Отдела финансов администрации
Бутурлиновского муниципального

района                                                  _____________      __________________
                                                                    (подпись)     (расшифровка подписи)

 "___"_______20___г.

Лицевой счет закрыт

Ответственный работник                               ______________________                                          
                                                                        (подпись)     (расшифровка подписи)

"____"____________20____г.

__________________________________________________________________________________
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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 13 апреля 2011 года  № 433
 г. Бутурлиновка

О порядке предоставления в 2011 году 

Компенсации части родительской платы

за содержание ребенка

в образовательных организациях, 

реализующих основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования.

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г. №973 «О порядке и условиях предоставления в 2008-2009 годах субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на выплату компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования», постановлением Правительства Воронежской области от 21 декабря 2009 г. №1090 «О порядке расходования субвенций, предоставляемых бюджетам муниципальных районов и городских округов Воронежской области на осуществление переданных отдельных государственных полномочий Воронежской области по предоставлению компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на 2010-2012 годы», администрация Бутурлиновского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Осуществлять расходы по выплате компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях Бутурлиновского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в пределах субвенций, поступающих из областного бюджета на эти цели.

2. Утвердить правила предоставления компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования согласно приложения.

3. Отделу по образованию администрации Бутурлиновского муниципального района (Мещерякова В. Н.) сохранить льготы по оплате стоимости содержания детей в образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования, предусмотренные постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района от 30. 12. 2009 г. №2147 «Об упорядочении родительской платы за содержание детей в дошкольных образовательных учреждениях Бутурлиновского муниципального района».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Бутурлиновского муниципального района Е. Е. Бондаренко.

Глава администрации 

Бутурлиновского муниципального района


                                  В. Н. Шевцов
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Приложение 

к постановлению 

администрации Бутурлиновского

муниципального района 

от 13 апреля 2011 г. № 433

ПРАВИЛА

предоставления компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

1. Настоящие правила определяют порядок предоставления компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

2. Для получения компенсации части родительской платы за содержание ребенка в дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – компенсация), родители предоставляют в бухгалтерию, обслуживающую образовательное учреждение следующие документы:

- заявление о компенсации части родительской платы;

- копию паспорта родителя;

- копию свидетельства о рождении детей, посещающих детские сады;

- справку о посещении ребенком детского сада.

3. Финансовые средства, в виде субвенций бюджету муниципального района на выплату компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, поступают в отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района, перечисляются согласно реестра отдела по образованию администрации Бутурлиновского муниципального района. 

4. Бухгалтерия, обслуживающая дошкольные образовательные учреждения: 

- начисляет компенсацию по заявлениям, из расчета:

20% от среднего размера родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, - на первого ребенка;

50% от среднего размера родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, - на второго ребенка;

70% от среднего размера родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, - на третьего и последующего детей в семье.

- зачисляет средства на лицевые счета родителей, ежемесячно до 15 числа месяца следующего за отчетным. 

Руководитель аппарата




                                        С. Н. Дмитренко
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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 13 апреля 2011 года  № 434
 г. Бутурлиновка
О Порядке формирования муниципального 

задания  в  отношении  муниципальных учреждений  
Бутурлиновского муниципального района  
и финансового обеспечения 
выполнения  муниципального задания

В соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и подпунктом 2 пункта 7 статьи 9.2 Федерального закона «О некоммерческих организациях», администрация Бутурлиновского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок формирования муниципального задания и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными бюджетными и казенными учреждениями Бутурлиновского  муниципального района согласно приложению № 1.

2. 
Утвердить Методические рекомендации по расчету нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями Бутурлиновского муниципального района муниципальных услуг, нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений Бутурлиновского муниципального района согласно приложению № 2.

3. Утвердить Методические рекомендации по формированию муниципальных заданий муниципальным учреждениям Бутурлиновского муниципального района и  контролю за их выполнением согласно приложению № 3.

4. Утвердить Примерную форму соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального  задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) согласно приложению № 4.

5. Структурным подразделениям администрации Бутурлиновского  муниципального района, действующим как отраслевые (функциональные) органы Бутурлиновского муниципального района и осуществляющие координацию соответствующей сферы, а так же функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений Бутурлиновского муниципального района, созданных на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности Бутурлиновского муниципального района, а также главным распорядителям средств бюджета Бутурлиновского муниципального района, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения Бутурлиновского муниципального района (далее – ГРБС), в срок до 1 мая 2011 года предоставить главе администрации Бутурлиновского муниципального района с целью утверждения ведомственные перечни муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в их ведении муниципальными учреждениями Бутурлиновского муниципального района в качестве основных видов деятельности по форме, утвержденной настоящим постановлением. 

7. Главным распорядителям бюджетных средств, в срок до 1 мая 2011 года, утвердить по согласованию с Отделом финансов администрации Бутурлиновского муниципального района и отделом планирования, экономического анализа и маркетинга администрации Бутурлиновского 
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муниципального района порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества подведомственных муниципальных учреждений Бутурлиновского  муниципального района.

8. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования, и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 марта 2011 года, за исключением положений, для которых настоящим пунктом установлены иные сроки вступления в силу.

В период с 1 января 2012 года и до 1 июля 2012 года настоящее постановление применяется к бюджетным учреждениям  Бутурлиновского муниципального района, в отношении которых принято решение на основании части 16 статьи 33 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» о предоставлении им субсидий из  районного бюджета.

В случае если в отношении бюджетного учреждения Бутурлиновского муниципального района такое решение не принято, к нему применяются нормы, установленные настоящим постановлением для казенных учреждений  Бутурлиновского муниципального района.

12. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы администрации муниципального района Моргунову О.Л.

Глава администрации 
Бутурлиновского муниципального района                                                                 В.Н.Шевцов

Приложение № 1

к постановлению администрации

Бутурлиновского муниципального района

от 13 апреля 2011 года  № 434
ПОРЯДОК 

формирования муниципального задания 

и  финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными бюджетными и казенными учреждениями Бутурлиновского  муниципального района

1. Настоящий Порядок формирования муниципального задания и  финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными бюджетными и казенными учреждениями Бутурлиновского  муниципального района (далее – Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации в целях применения методов бюджетного планирования, ориентированного на результат, обеспечения оказания муниципальных услуг установленного качества и в необходимых объемах, и определяет порядок формирования муниципального задания и финансового обеспечения выполнения муниципальными бюджетными или муниципальными казенными учреждениями Бутурлиновского муниципального района (далее – муниципальными бюджетными или муниципальными казенными учреждениями) муниципального задания на оказание ими муниципальных услуг (выполнение работ) за счет средств бюджета Бутурлиновского муниципального района (далее – муниципальное задание).

Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения.
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2. Муниципальное задание устанавливает показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги  (работы), а также порядок ее оказания (выполнения).

Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

При установлении муниципальному бюджетному или муниципальному казенному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ), муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

При установлении муниципальному бюджетному или муниципальному казенному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ), муниципальное задание формируется из 2 частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ).

3. Муниципальное задание формируется структурными подразделениями администрации Бутурлиновского муниципального района, осуществляющими координацию соответствующей сферы, а так же функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности Бутурлиновского  муниципального района, а также главными распорядителями средств бюджета Бутурлиновского муниципального района, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения (далее – ГРБС).

4. Муниципальное задание формируется при формировании районного бюджета на очередной финансовый год и на плановый период и утверждается в срок не позднее одного месяца со дня официального опубликования решения Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района Воронежской области о районном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период

5. Муниципальное задание формируется на основе утвержденного ГРБС ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в их ведении муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности, и показателей качества муниципальных услуг (при их установлении).

6. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Бутурлиновского муниципального района для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, в муниципальное задание могут быть внесены изменения, которые утверждаются ГРБС.

Изменение объема субсидии, предоставляемой из бюджета Бутурлиновского муниципального района муниципальному бюджетному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - субсидия), в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

7. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в  бюджете   Бутурлиновского   муниципального  района  на   соответствующие цели.

8. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.

9. Главные распорядители бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, при определении показателей бюджетной сметы вправе использовать нормативные затраты на оказание соответствующих муниципальных услуг и нормативные затраты на содержание имущества, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальным казенным учреждением.

Порядок определения указанных затрат устанавливается главными распорядители 
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бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, по согласованию с отделом финансов администрации Бутурлиновского    муниципального  района  и  отделом по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам.

10. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетным учреждением Бутурлиновского муниципального района или автономным учреждением Бутурлиновского муниципального района осуществляется в виде субсидии из районного бюджета.

11. Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному бюджетному учреждению учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки.

Порядок определения указанных затрат и распределения их по отдельным муниципальным услугам устанавливается главными распорядителями бюджетных средств в соответствии с настоящим Порядком по согласованию с отделом финансов администрации Бутурлиновского района и отделом по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам  администрации Бутурлиновского  муниципального района.

Затраты на строительство, капитальный ремонт, реконструкцию и модернизацию недвижимого имущества учитываются в объеме целевых бюджетных инвестиций, выделяемых муниципальному бюджетному учреждению для развития этого учреждения.

12. 
При оказании в случаях, установленных федеральным законом, муниципальными бюджетными учреждениями муниципальных услуг (выполнение работ) гражданам и юридическим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания, размер субсидии рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг (работ).

Объем средств, планируемых к поступлению от потребителей муниципальных услуг (работ), определяется исходя из цены (тарифа) оказания единицы муниципальной услуги (выполнения работ), утвержденной в установленном порядке, и объема (количества единиц) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) в соответствии с муниципальным заданием.

13. Субсидия перечисляется в установленном порядке на лицевой счет бюджетного учреждения Бутурлиновского муниципального района, открытый в  финансовом отделе администрации Бутурлиновского муниципального района.

Субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания автономным учреждением Бутурлиновского муниципального района перечисляется в установленном порядке на счета, открытые в счета в кредитных организациях или лицевые счета соответственно в отделении Федерального казначейства по Бутурлиновскому району Воронежской области или финансовом отделе администрации Бутурлиновского муниципального района.

        14. Предоставление муниципальному бюджетному учреждению субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, заключаемого между муниципальным бюджетным учреждением и главным распорядителем бюджетных средств.

15. Неиспользованные остатки средств субсидий при отсутствии потребности в направлении их на те же цели, подлежать возврату бюджетными учреждениями в бюджет Бутурлиновского муниципального района в порядке, установленном финансовым управлением администрации Бутурлиновского муниципального района.

16. Контроль за выполнением муниципальными казенными учреждениями 
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муниципальных заданий осуществляют главные распорядители бюджетных средств

17. Контроль за выполнением муниципальными бюджетными учреждениями муниципальных заданий осуществляют главные распорядители бюджетных средств.

18. Муниципальные задания и отчеты об их исполнении, за исключением сведений, отнесенных к государственной тайне, размещаются ГРБС на официальном сайте администрации Бутурлиновского муниципального района.
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Приложение № 2

к постановлению администрации

Бутурлиновского муниципального района

от 13 апреля 2011 года  № 434
-48-
Методические рекомендации

по расчету нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями Бутурлиновского  муниципального района муниципальных услуг, нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений Бутурлиновского муниципального района и определения объема субсидии муниципальным бюджетным учреждениям Бутурлиновского  муниципального района

1. Общие положения

1. 
Настоящие Методические рекомендации по расчету нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями Бутурлиновского муниципального района муниципальных услуг, нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений Бутурлиновского муниципального района и определения объема субсидии муниципальным бюджетным учреждениям Бутурлиновского муниципального района (далее – Методические рекомендации) разработаны с целью определения порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг, нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений (далее – порядок определения нормативных затрат) и определения объема субсидии муниципальным бюджетным учреждениям.

2. 
Настоящие Методические рекомендации распространяются на правоотношения:

1) по установлению главными распорядителями бюджетных средств порядков определения нормативных затрат, согласованных с Отделом финансов и отделом планирования, экономического анализа и маркетинга администрации Бутурлиновского муниципального района;

2) по формированию главными распорядителями бюджетных средств муниципальных заданий для муниципальных казенных учреждений, определяемых главными распорядителями бюджетных средств в соответствии с их решением, при определении соответствующих показателей бюджетной сметы в целях финансового обеспечения муниципального задания муниципальным казенным учреждением.

3. Порядок определения нормативных затрат утверждается для одной, либо нескольких однотипных муниципальных услуг, включенных в утвержденный ведомственный перечень муниципальных услуг (работ).

Порядок определения нормативных затрат должен содержать методику расчета:

1)  удельной расчетной стоимости предоставления в очередном финансовом году единицы муниципальной услуги, оказываемой в рамках муниципального задания (далее – нормативные затраты на оказание муниципальной услуги); 

2) объема затрат на содержание в очередном финансовом году недвижимого и особо ценного движимого имущества муниципальных бюджетных учреждений (далее – нормативные затраты на содержание имущества).

4. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями, определяемый на основе нормативных затрат, не должен превышать объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на указанные цели сводной бюджетной росписью бюджета Бутурлиновского муниципального района и бюджетными росписями главных распорядителях бюджетных средств на соответствующий финансовый год. 

5. В целях согласования проекта порядка определения нормативных затрат, главные распорядители бюджетных средств направляют в Отдел финансов и отделом планирования, экономического анализа и маркетинга администрации Бутурлиновского муниципального района проект соответствующего порядка определения нормативных затрат с представлением исходных данных и результатов расчетов объема нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений на соответствующий финансовый год по форме согласно приложению к настоящим Методическим рекомендациям.
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6. Объем субсидии на выполнение муниципального задания муниципальному бюджетному учреждению в соответствующем финансовому году определяется по следующей формуле:

Fу = SUMi Ni * ki + Nим , где 

Fу – объем субсидии на выполнение муниципального задания муниципальному бюджетному учреждению в соответствующем финансовом году;

Ni – нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги  в соответствующем финансовом году;

k – объем (количество единиц) оказания i-той муниципальной услуги в соответствующем финансовом году;

Nим – нормативные затраты на содержание имущества в соответствующем финансовом году.

При оказании в случаях, определенных федеральными законами, муниципальными бюджетными учреждениями муниципальных услуг за плату в пределах установленного муниципального задания, размер субсидии на финансовое обеспечение выполнения указанного муниципального задания рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг. 

Объем средств, планируемых к поступлению от потребителей муниципальных услуг (работ), определяется исходя из цены (тарифа) оказания единицы муниципальной услуги (выполнения работ), утвержденной в установленном порядке, и объема (количества единиц) оказываемых муниципальных услуг (выполнения работы) в соответствии с муниципальным заданием.

2. Методы определения нормативных затрат

1. Для определения нормативных затрат могут использоваться следующие методы:

1) нормативный;

2) структурный;

3) экспертный.

2. При применении нормативного метода нормативные затраты определяются путем умножения стоимости единицы группы затрат (рабочего времени персонала, расходных материалов и т.п.) на количество единиц группы затрат, необходимых для оказания единицы муниципальной услуги.

3. При применении структурного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются пропорционально выбранному основанию (например, затратам на оплату труда и начислениям на выплаты по оплате труда персонала, занятого в оказании муниципальной услуги; численности персонала, непосредственного занятого в оказании муниципальной услуги; площади помещения, используемого для оказания муниципальной услуги и др.).

4. При применении экспертного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются на основании экспертной оценки (например, оценки доли данной группы затрат в общем объеме затрат; оценки трудозатрат, необходимых для оказания муниципальной услуги и др.).

5. Выбор метода определения нормативных затрат осуществляется в зависимости от отраслевых, территориальных и иных особенностей оказания муниципальной услуги. 

3. Определение нормативных затрат на оказание муниципальной услуги

1. Нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги в соответствующем финансовом году определяются по следующей формуле:

Ni = SUMj Gj , где 

Gj – нормативные затраты, определенные для j-той группы затрат на единицу услуги  на 
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соответствующий финансовый год.

2. Состав групп затрат определяется ГРБС, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений с учетом особенностей оказания соответствующей муниципальной услуги.

3. В составе затрат, связанных непосредственно с оказанием муниципальной услуги,  выделяют следующие группы затрат:

1) нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги;

2) нормативные затраты на приобретение материальных запасов, потребляемые в процессе оказания муниципальной услуги;

3) иные нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги (за исключением затрат на содержание имущества).

Группы затрат могут быть дополнительно детализированы.

4. К иным нормативным затратам относятся группы затрат:

1) нормативные затраты на коммунальные услуги (за исключением нормативных затрат, отнесенных к нормативным затратам на содержание имущества);

2) нормативные затраты на приобретение услуг связи;

3) нормативные затраты на приобретение транспортных услуг;

4) нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала, не принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги); 

5) прочие нормативные затраты (к примеру, оплата услуг по рекламе, по дератизации, дезинфекции и т.п.).

Группы затрат могут быть дополнительно детализированы.

5. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда определяются исходя из потребности в количестве ставок персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги для оказания единицы муниципальной услуги с учетом действующей системы оплаты труда.

6. Нормативные затраты на материальные запасы определяются исходя из нормативных или фактических объемов потребления за прошлые годы, включают в себя затраты на приобретение материальных запасов, непосредственно используемых для оказания муниципальной услуги. 

7. Нормативные затраты на коммунальные услуги для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений определяют исходя из нормативных или фактических объемов потребления коммунальных услуг на единицу муниципальной услуги прошлых лет с учетом требований обеспечения энергоэффективности и энергосбережения:

1) нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

2) нормативные затраты на горячее водоснабжение;

3) нормативные затраты на теплоснабжение;

4) нормативные затраты на электроснабжение.

Для определения нормативных затрат на коммунальные услуги, по возможности, рекомендуется устанавливать нормативные объемы потребления коммунальных услуг на единицу муниципальной услуги для группы муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений, оказывающих схожий набор услуг.

В составе нормативных затрат на коммунальные услуги должны быть учтены: 

1) нормативные затраты на потребление горячей и холодной воды, на услуги водоотведения в размере 100%;

2) нормативные затраты на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

3) нормативные затраты на  потребление электрической энергии в размере 90 процентов 
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общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей.

8. Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества могут быть детализированы по следующим группам затрат:

1) нормативные затраты на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности;

2) нормативные затраты на проведение текущего ремонта объектов недвижимого имущества, не учтенные в составе целевых бюджетных инвестиций;

3) нормативные затраты на аренду недвижимого имущества;

4) нормативные затраты на содержание прилегающих территорий в соответствии с утвержденными санитарными правилами и нормами;

5) прочие нормативные затраты на содержание недвижимого имущества.

9. Нормативные затраты на приобретение услуг связи, приобретение транспортных услуг и прочие нормативные затраты определяются исходя из нормативных или фактических объемов потребления муниципальным бюджетным или муниципальным казенным учреждением за прошлые годы.

10. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала, не принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги), определяются в соответствии с утвержденным штатным расписанием и не ниже установленных Правительством Российской Федерации базовых окладов (базовых должностных окладов), базовых ставок заработной платы соответствующих профессиональных квалификационных групп.

4. Определение нормативных затрат на содержание имущества

1. В составе нормативных затрат на содержание имущества муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения выделяют:

1) затраты на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объем затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

2) затраты на потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

3) затраты на уплату налогов в качестве объекта налогообложения, по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за муниципальным бюджетным учреждением или приобретенное муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки;

4) нормативные затраты на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности;

5) нормативные затраты на проведение текущего ремонта объектов недвижимого имущества, не учтенные в составе целевых бюджетных инвестиций;

6) нормативные затраты на аренду недвижимого имущества;

7) нормативные затраты на содержание прилегающих территорий в соответствии с утвержденными санитарными правилами и нормами;

8) нормативные затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества;

9) нормативные затраты на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной  услуги;

10) нормативные затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств; 
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11) прочие нормативные затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества. 

2. Нормативные затраты на потребление тепловой энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на тепловую энергию и объемов потребления тепловой энергии по следующей формуле:

NО  = ТО x VО x 0,5, где

NО – нормативные затраты на потребление тепловой энергии;

ТО – тариф на потребление тепловой энергии, установленный на соответствующий год;

VО – объем потребления тепловой энергии (в Гкал) в соответствующем финансовом году, определенный с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого недвижимого имущества.

3. Нормативные затраты на потребление электрической энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на электрическую энергию и объемов потребления электрической энергии по следующей формуле:

NЭ = ТЭ x VЭ x 0,1, где

NЭ – нормативные затраты на электроснабжение;

ТЭ – тариф на электрическую энергию, установленный на соответствующий год;

VЭ – объем потребления электрической энергии (кВт.ч, мВт) в соответствующем финансовом году с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого движимого и недвижимого имущества.

4. Затраты на приобретение объектов движимого и недвижимого имущества в состав нормативных затрат не включаются. 

5. В случае сдачи в аренду с согласия учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным учреждением на праве оперативного управления учредителем или приобретенных муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, затраты на содержание соответствующего имущества включаются в состав арендной платы и учитываются при определении нормативных затрат на содержание имущества.

Приложение

к Методическим рекомендациям 

по расчету нормативных затрат

 на оказание муниципальными учреждениями 

Бутурлиновского муниципального района 

муниципальных услуг, нормативных затрат

 на содержание имущества 

муниципальных учреждений 

Бутурлиновского муниципального района 

и определения объема субсидии 

муниципальным бюджетным учреждениям 

Бутурлиновского муниципального района
Утверждаю

_________________________________________

 (подпись, ф.и.о. руководителя ГРБС)

«__» _______________________ г.
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Приложение № 3

к постановлению администрации

Бутурлиновского муниципального района

от 13 апреля 2011 года  № 434
Методические рекомендации
по формированию муниципальных заданий муниципальным учреждениям Бутурлиновского  муниципального района и  контролю за их выполнением

1. Общие положения
1. Настоящие Методические рекомендации по формированию муниципальных заданий муниципальным учреждениям Бутурлиновского муниципального района и  контролю за их выполнением (далее – Методические рекомендации) содержат:
1) описание рекомендуемых подходов к организации ГРБС работы с муниципальными заданиями на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание) для муниципальных казенных учреждений;
2) описание рекомендуемых подходов к организации ГРБС работы с муниципальными заданиями в отношении муниципальных бюджетных учреждений;
3) рекомендации по заполнению формы муниципального задания для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений;
4) рекомендации по контролю за выполнением муниципального задания муниципальными бюджетными или муниципальными казенными учреждениями.
2. Организация работы с муниципальными заданиями включает:
1) составление и утверждение перечней муниципальных услуг (работ);
2) утверждение требований к качеству муниципальных услуг;
3) организацию взаимодействия ГРБС в отношении муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений, в процессе формирования, финансового обеспечения и контроля за выполнением муниципального задания.
3. При организации формирования муниципальных заданий ГРБС в отношении 
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муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений, следует начинать данные работы на стадии процесса составления проекта бюджета Бутурлиновского муниципального района на очередной финансовый год.

2. Составление и утверждение ведомственного перечня муниципальных услуг (работ)
1. В целях утверждения муниципальных заданий формируется ведомственный перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) подведомственными муниципальными бюджетными или муниципальными казенными учреждениями в качестве основных видов деятельности (далее – ведомственный перечень муниципальных услуг (работ), утверждаемый соответствующим ГРБС в отношении муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений.
2. Показатели ведомственных перечней муниципальных услуг (работ) могут быть дополнены и детализированы.
3. При оказании в случаях, определенных федеральными законами, муниципальными бюджетными или муниципальными казенными учреждениями муниципальных услуг (выполнения работ) за плату, рекомендуется дополнительно детализировать состав услуг (работ) с тем, чтобы обеспечить их оказание (выполнение) как отдельной муниципальной услуги. 
4. Ведомственный перечень муниципальных услуг (работ) составляется по форме согласно приложению к настоящим Методическим рекомендациям и в обязательном порядке должен содержать следующие графы:
1) графа 1 – номер муниципальной услуги (работы);
2) графа 2 – наименование муниципальной услуги (работы);
3) графа 3 – категория потребителей муниципальной услуги (работы) (рекомендуется на основании нормативных правовых актов максимально точно приводить характеристику физических и/или юридических лиц – потребителей муниципальной услуги с использованием параметров возраста, состояния здоровья, образования, гражданства, местонахождения и т.п. для физических лиц; параметров видов деятельности, отношения к субъектам малого предпринимательства и т.п. для юридических лиц); графа заполняется для муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) для физических и юридических лиц; в случае если муниципальная услуга (работа) выполняется в интересах общества в целом и выделить категорию получателей – физических или юридических лиц - не представляется возможным, в данной графе ставится прочерк;
4) графа 4 – единицы измерения показателя объема муниципальной услуги (работы) (рекомендуется указывать  показатель, которым может быть измерен объем оказания муниципальной услуги (работы), например: число посетителей (тыс. чел.), число обучающихся (чел.), количество койко-дней, дето/дней) (ед.), количество новых постановок (ед.), количество вызовов (ед.), число проведенных мероприятий (ед.), площадь помещений (кв.м.), число восстановленных (отремонтированных, отреставрированных) сооружений (объект) и т.д.);
5) графа 5 – показатели, характеризующие качество муниципальной услуги;
6) графа 6 - наименования муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений (групп муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу).

5. ГРБС в отношении муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений вправе вносить изменения в утвержденный ведомственный перечень муниципальных услуг (работ).

При внесении изменений в ведомственный перечень муниципальных услуг (работ) в соответствующих правовых актах должны устанавливаться сроки вступления данных изменений в силу с учетом сроков осуществления стадий бюджетного процесса и нецелесообразности изменения утвержденных муниципальных заданий, составленных на 
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основе ведомственных перечней муниципальных услуг (работ), в части очередного финансового года.

3. Утверждение показателей  качества муниципальных услуг
1. ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и структурные подразделения администрации Бутурлиновского                                                                                                                                                                             муниципального района, действующие как отраслевые (функциональные) органы Бутурлиновского муниципального района и осуществляющие функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений, после включения муниципальной услуги в ведомственный перечень муниципальных услуг (работ), устанавливают  показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (далее - показатели качества).

Для каждой муниципальной услуги рекомендуется установить не менее 2-3, но не более 7-8 показателей качества, определить для каждого показателя единицы измерения и формулу расчета (в случае если показатель является абсолютным и не требует расчета по формуле, следует привести слова «Абсолютный показатель»).

2. Значения показателей качества должны устанавливаться индивидуально для каждого муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения в муниципальном задании.

3. При установлении состава показателей качества рекомендуется соблюдать следующие требования:

1) показатель должен быть направлен на оценку осуществления муниципальным бюджетным или муниципальным казенным учреждением предусмотренных его учредительными документами основных видов деятельности, в отношении которых устанавливается муниципальное задание;

2) показатель должен быть достижим в рамках деятельности соответствующего муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения; достижение показателя должно зависеть в большей степени от деятельности данного учреждения и в меньшей степени от потребителей муниципальной услуги;

3) достижение показателя не должно требовать выделения муниципальному  бюджетному учреждению дополнительного объема субсидии, сверх предоставляемой для целей финансового обеспечения выполнения муниципального задания в пределах, предусмотренных на указанные цели бюджетных ассигнований;

4) показатель не должен создавать стимулов для осуществления муниципальным бюджетным или муниципальным казенным учреждением неправомерных, экономически неэффективных, социально неответственных действий, являться основанием для ухудшения положения потребителей муниципальной услуги в интересах достижения показателя (например, не рекомендуется использовать показатель количества выявленных правонарушений в различных сферах).

4. Для каждой муниципальной услуги рекомендуется вводить показатели двух условно выделяемых типов:

4.1.
Показатели, характеризующие основные результаты работы муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения, например:

1) для библиотек – доля удовлетворенных запросов читателей (по категориям запросов); среднее время выполнения запроса читателя (по категориям запросов); активность использования библиотечного фонда;

2) для музеев – степень сохранности музейных предметов и музейных коллекций; процент ежегодно экспонируемых музейных предметов и музейных коллекций;

3) для средств массовой информации – охват целевой аудитории;

4) для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений физической культуры и спорта – количество призеров соревнований различного уровня;

5) для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений 
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различной отраслевой принадлежности - доля обоснованных жалоб, по которым предприняты необходимые действия; доля потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги, определяемая на основе опросов потребителей муниципальной услуги, и т.д.

4.2. 
Показатели, характеризующие  процесс оказания муниципальной услуги и условия ее оказания, на которые может повлиять оказывающее муниципальную услугу муниципальное бюджетное или муниципальное казенное учреждение, например:

1) для библиотек – доля библиотечного фонда, переведенного в электронную форму; 

2) для социальных муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений, оздоровительных лагерей - количество проведенных досуговых мероприятий;

3) для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных образовательных учреждений – процент выполнения учебного плана, уровень заболеваемости; 

4) для стационарных муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений здравоохранения – темпы сокращения случаев выявления внутрибольничных инфекций; 

5) для амбулаторно-поликлинических муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений - среднее время ожидания приема врача;

6) для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений скорой медицинской помощи – среднее время ожидания бригады скорой медицинской помощи;

7) для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений физической культуры и спорта – процент выполнения учебно-тренировочной программы;

8) для музеев – процент музейных предметов, внесенных в электронный каталог;

9) для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений, оказывающих услуги по заявкам (обращениям) потребителей – среднее время ожидания оказания услуги с момента поступления заявки (обращения) потребителя;

10) для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений, взаимодействующих с потребителями услуг в электронной форме – доля заявок (обращений) потребителей, поступивших в электронной форме и т.д.

5. 
ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные бюджетные или муниципальные казенные учреждения, при принятии ими решения об установлении показателей качества, согласовывают их с отделом социально-экономического развития администрации Бутурлиновского муниципального района. 

4.  Рекомендации по заполнению муниципальных заданий
1. Муниципальное задание составляется на очередной финансовый год.

Муниципальное задание может устанавливаться на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнению нескольких работ). В этом случае муниципальное задание может включать несколько разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

При установлении муниципальному бюджетному или муниципальному казенному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной  услуги (услуг) и выполнение работы (работ), муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ).

2. При заполнении формы (части 1) муниципального задания на оказание муниципальных услуг необходимо руководствоваться следующим:

2.1. 
При заполнении титула муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» приводится порядковый номер раздела. 

В случае если муниципальное задание устанавливается для одной услуги строка «РАЗДЕЛ» в титул муниципального задания не включается.

2.2. В пункте 1 муниципального задания «Наименование муниципальной услуги» 
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приводится наименование муниципальной услуги в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ).

2.3. Для заполнения пункта 2 муниципального задания «Потребители муниципальной услуги» приводится наименование категории потребителей в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ).

2.4. 
При заполнении пункта 3 муниципального задания «Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги» рекомендуется следующее.

Для заполнения пункта 3.1 муниципального задания «Показатели качества муниципальной услуги» необходимо:

1) указать наименование показателей качества, единицы их измерения и (или) формулы расчета (в случае установления данных показателей в ведомственном перечне муниципальных услуг (работ) - в соответствии с данным перечнем);

2) привести значения показателей качества, в том числе за отчетный год – фактическое, за текущий год – плановое либо фактическое (при наличии информации), за очередной финансовый год – плановое;

3) указать источник информации о значении показателя (например, форму статистического наблюдения; указать, что информация будет собираться на основе социологических опросов и т.п.).

Для заполнения пункта 3.2 муниципального задания «Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)» необходимо:

1) привести один показатель (при необходимости – более) для измерения объема муниципальной услуги и единицы его измерения (в случае установления данных показателей в ведомственном перечне муниципальных услуг (работ) - в соответствии с данным перечнем);

2) привести значения показателя, в том числе за отчетный год – фактическое, за текущий год – плановое либо фактическое (при наличии информации), за очередной финансовый год– плановое;

3) указать источник информации о значениях показателя (например, форму статистического наблюдения).

2.5. 
При заполнении пункта 4 муниципального задания «Порядок оказания муниципальной услуги» рекомендуется следующее.

Для заполнения пункта 4.1 муниципального задания «Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги» рекомендуется указать наименование и реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих порядок оказания муниципальной услуги. 

В первую очередь, должны быть указаны реквизиты административного регламента предоставления соответствующей муниципальной услуги. В случае его отсутствия приводится ссылка на основные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: федеральные законы, иные нормативно-правовые акты, в том числе, санитарно-эпидемиологические нормы и правила, государственные и/или отраслевые стандарты (ГОСТы, ОСТы), типовые (примерные) положения и т.п. – всего не более 5-7 документов). 

При установлении в ведомственном перечне муниципальных услуг (работ) показателей качества муниципальных услуг (работ) пункт 4.1 заполняется в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ).

При заполнении пункта 4.2 муниципального задания «Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги» рекомендуется указывать все используемые и планируемые к использованию способы информирования потенциальных потребителей о муниципальной услуге, например: 

1) размещение информации на официальном сайте администрации Бутурлиновского муниципального района;

2) размещение информации в печатных средствах массовой информации; 

3) размещение информации в справочниках, буклетах;

4) размещение информации у входа в здание;
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5) размещение информации на информационных стендах;

6) размещение информации на указателях;

7) и т.п.

Для каждого из приводимых в муниципальном задании способов информирования необходимо указать состав размещаемой информации (например, информации о режиме работы, справочных телефонах, Ф.И.О. специалистов, порядок подачи жалоб и предложений и т.д.) и частоту обновления (например, «ежегодно», «по мере изменения данных» и т.п.).

2.6. 
При заполнении пункта 5 муниципального задания «Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания» в качестве оснований досрочного прекращения исполнения муниципального задания возможно указывать:

1) ликвидацию муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения;

2) реорганизацию муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения;

3) перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги; 

4) исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ);

5) иные, предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе. 

2.7. 
Для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных учреждений пункт 6 заполняется исключительно в случаях, если федеральными законами предусмотрено право муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения оказывать в пределах муниципального задания услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, за плату. 

В пункте 6.1 «Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления» необходимо привести реквизиты и название правового (ых) акта (ах), устанавливающего(их) цены (тарифы) либо утверждающего(их) порядок их установления. 

В пункте 6.2 «Орган, устанавливающий цены (тарифы)» необходимо указать наименование органа (муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения), устанавливающего цены (тарифы).

Пункт 6.3 «Значения предельных цен (тарифов)» заполняется в случае, если для соответствующей муниципальной услуги установлены значения предельных цен (тарифов). Данные приводятся в таблице, где в качестве наименования услуги следует указывать наименование деятельности, осуществляемой на платной основе (например, «ультразвуковое исследование», «общий массаж», «социальное обслуживание в отделении дневного пребывания», «услуги социального такси», «занятия по изобразительному искусству» и т.п.), для которой установлены предельная цена (тариф) и значения установленных предельных цен (тарифов).

2.8. Пункт 7 муниципального задания «Порядок контроля за исполнением муниципального задания» рекомендуется заполнять следующим образом:
-59-
	№
	Формы 

контроля
	Периодичность
	ГРБС

	1
	Последующий контроль в форме выездной проверки
	- в соответствии с планом, графиком проведения выездных проверок, но не реже _______;
- по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, законных требований правоохранительных органов)


	Указывается:
ГРБС - для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных 

учреждений

	2
	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчетности
	по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Указывается:
ГРБС - для муниципальных бюджетных или муниципальных казенных 

учреждений 




2.9. 
Для заполнения пункта 8 «Требования к отчетности об исполнении муниципального задания» рекомендуется следующее. 
В пункте 8.1 «Форма отчета об исполнении муниципального задания» следует заполнить рекомендуемую форму либо более детальную форму.
В пункте 8.2 «Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания» рекомендуется указывать периодичность и срок представления отчетности, например:
1) ежегодно в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным;
2) ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом;
3) ежемесячно в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным.
В пункте 8.3 «Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания» могут быть предусмотрены дополнительные требования, не установленные в форме муниципального задания на оказание муниципальных услуг, например:
1) требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;
2) требования представить детальную информацию о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;
3) требования о представлении копий подтверждающих документов и т.д.
В случае отсутствия потребности в установлении иных требований в пункте 8.3 ставится прочерк.
3. 
При заполнении формы (части 2) муниципального задания на выполнение муниципальных работ необходимо руководствоваться следующим:
3.1. 
При заполнении титула муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» приводится порядковый номер раздела. 
В случае если муниципальное задание устанавливается для одной работы строка «РАЗДЕЛ» в титул муниципального задания не включается.
3.2. 
При заполнении пункта 1 «Наименование муниципальной работы» и пункта 2 «Характеристика работ» муниципального задания необходимо руководствоваться следующим.
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Наименование муниципальной работы должно приводиться в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ).
При заполнении графы «Содержание работ» пункта 2 рекомендуется привести краткое описание планируемых к выполнению работ.
При заполнении графы «Планируемый результат выполнения работ» пункта 2 рекомендуется кратко описать, какие результаты выполнения работ планируется получить.
3.3. 
При заполнении пункта 3 в качестве основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания возможно указывать:
1) ликвидацию муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения;
2) реорганизацию муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения;
3) перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального бюджетного или муниципального казенного учреждения полномочий по выполнению муниципальной работы; 
4) иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность выполнения муниципальной работы, не устранимую в краткосрочной перспективе. 
3.4. 
Пункт 4 муниципального задания «Порядок контроля за исполнением муниципального задания» рекомендуется заполнять аналогично рекомендациям, указанным в пункте 2.8 настоящих Методических рекомендаций.
3.5. 
При заполнении пункта 5 «Требования к отчетности об исполнении муниципального задания» рекомендуется следующее. 
В пункте 5.1 «Форма отчета об исполнении муниципального задания» следует заполнить рекомендуемую форму либо более детальную форму.
В пункте 5.2 «Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания» рекомендуется указывать периодичность и срок представления отчетности,  например:
1) ежегодно в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным;
2) ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом;
3) ежемесячно в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным.
Периодичность представления отчетности об исполнении муниципального задания рекомендуется устанавливать с учетом сроков, требуемых для выполнения соответствующих работ (этапов работ), календарных планов выполнения работ (при их наличии).
В пункте 5.3 «Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания» могут быть предусмотрены дополнительные требования, не установленные в форме муниципального задания на оказание муниципальных услуг, например:
1) требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом результатов выполнения муниципальных работ в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;
2) требования представить детальную информацию о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;
3) требования о представлении копий подтверждающих документов и т.д.
В случае отсутствия потребности в установлении иных требований в пункте 5.2 ставится прочерк.
5. Рекомендации по контролю за выполнением муниципального задания
1. Контроль за соблюдением муниципальными бюджетными или муниципальными казенными учреждениями требований и условий, установленных для них муниципальными заданиями, осуществляют ГРБС.
2. Контроль за выполнением муниципальных заданий рекомендуется осуществлять в форме последующего контроля в виде камеральных и выездных проверок.
3. ГРБС рекомендуется утвердить порядок осуществления контроля за выполнением 
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муниципальных заданий, устанавливающий:
1) наименование структурного подразделения (отдела, управления, должностного лица), уполномоченного осуществлять контроль за выполнением муниципального задания;
2) цели и задачи контроля;
3) формы контроля;
4) периодичность контроля;
5) порядок осуществления камеральных проверок;
6) порядок формирования и утверждения графиков проведения последующих выездных проверок выполнения муниципальных заданий;
7) порядок проведения выездных проверок;
8) требования к форме и содержанию документов, представляемых в процессе осуществления контроля;
9) права и обязанности сторон в процессе осуществления контроля;
10) перечень и описание мер, которые могут быть приняты по результатам осуществления контроля. 

Приложение

к  Методическим рекомендациям 
по формированию муниципальных заданий 
муниципальным  учреждениям 
Бутурлиновского муниципального района 
и  контролю за их выполнением
Утверждаю

_________________________________________

 (подпись, ф.и.о. руководителя ГРБС)

«__» _______________________ г.
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Приложение № 4

к постановлению администрации

Бутурлиновского муниципального района

от 13 апреля 2011 года  № 434
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Примерная форма соглашения

о порядке и условия предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

село (поселок) ______________                                                       «____» ___________ 200__ г.

ГРБС _____________________________________________________________________

(наименование ГРБС)

в лице _________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. руководителя ГРБС)

действующего на основании ______________________________________________________,

                                        (наименование, дата, номер нормативного правового акта или доверенности)

с одной  стороны, и муниципальное бюджетное учреждение ____________________________ 

         (наименование муниципального бюджетного учреждения)

(далее - Учреждение) в лице руководителя __________________________________________,

          (Ф.И.О. руководителя муниципального бюджетного учреждения)

действующего на основании ______________________________________________________,

(наименование, дата, номер правового акта)

с другой стороны, вместе именуемые Сторонами, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

Предметом настоящего Соглашения является определение объема, сроков (периодичности), цели, порядка и условия предоставления ГРБС субсидии из бюджета Бутурлиновского муниципального района на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание - прилагается).

2. Права и обязанности Сторон

2.1. ГРБС обязуется:

2.1.1. Определять размер субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее – Субсидия) с учетом нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, определенных в соответствии с порядком определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных бюджетных учреждений, по согласованию с финансовым управлением, управлением муниципального имущества и отделом социально-экономического развития администрации Бутурлиновского муниципального района, а также затрат на выполнение работ.

2.1.2. Определять размер Субсидии с учетом расходов на содержание соответствующего недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем (администрацией Бутурлиновского муниципального района) на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), и расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения, по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

2.1.3. Предоставлять Субсидию в размерах и в соответствии с графиком перечисления 
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Субсидии, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему Соглашению.

2.1.4. Не изменять утвержденный размер Субсидии без соответствующего изменения муниципального задания.

2.1.5. Рассматривать предложения Учреждения по вопросам, связанным с исполнением настоящего Соглашения, и сообщать о результатах их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.

2.1.6. Осуществлять контроль за своевременным и полным исполнением муниципального задания и расходованием Субсидии по целевому назначению.

2.1.7. Обеспечить возврат неиспользованных Учреждением остатков средств Субсидий при отсутствии потребности в направлении их на те же цели в бюджет Бутурлиновского муниципального района.

2.2. ГРБС вправе изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим  Соглашением Субсидии в случае изменения в муниципальном задании показателей, характеризующих объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).

2.3. Учреждение обязуется:

2.3.1. Осуществлять использование Субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенными в муниципальном задании.

2.3.2. Вести бухгалтерский учет поступлений и выбытий средств Субсидий в соответствии с порядком, установленным законодательством Российской Федерации.

2.3.3. Своевременно информировать Учредителя об изменении условий оказания муниципальных услуг (выполнения работ), которые могут повлиять на изменение размера Субсидии.

2.3.4. Своевременно предоставлять отчет об исполнении муниципального задания и расходовании Субсидий по целевому назначению.

2.3.5. Не допускать направление и использование Субсидии на цели, не соответствующее назначению и условиям получения указанных средств, определенным утвержденным решением о бюджете Бутурлиновского муниципального района, бюджетной росписью, настоящим соглашением о предоставлении Субсидии.

2.3.6. Производить возврат неиспользованных остатков Субсидий в бюджет Бутурлиновского муниципального района при отсутствии потребности в направлении Субсидий на те же цели.

2.4. Учреждение вправе обращаться к ГРБС с предложением об изменении размера Субсидии в связи с изменением в муниципальном задании показателей, характеризующих качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных  услуг (выполняемых работ).

3. Ответственность Сторон

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует в течение ___________________________________ года (указывается текущий финансовый год).
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5. Заключительные положения

5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по взаимному согласию Сторон в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.

5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению Сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

6. Платежные реквизиты Сторон

	ГРБС
	Учреждение

	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с
	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с

	________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.
	________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.


	Приложение

     к Примерной форме соглашения

о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)


График перечисления Субсидии

	Сроки предоставления субсидии *
	Размер, рублей

	- до _________
	

	- до _________
	

	- до __________
	

	…
	

	
	

	
	

	ИТОГО
	


* – по решению ГРБС, информация может быть приведена в разрезе Субсидии на каждую муниципальную услугу (работу), оказываемую (выполняемую) Учреждением в соответствии с муниципальным заданием
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	ГРБС
	Учреждение

	_________________________/(Ф.И.О.)/

                       М.П.
	_____________________/(Ф.И.О.)/

                       М.П.


[image: image28.jpg]



Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 14 апреля 2011 года  № 451
 г. Бутурлиновка
Об утверждении положения

об учетной политике, проводимой

сектором по учету и отчетности

администрации Бутурлиновского

муниципального района

       В соответствии с  приказом Министерства финансов РФ от  30.12.2008 г. №148Н  в целях наиболее эффективной организации учетного процесса и установления единого документооборота, администрация Бутурлиновского муниципального района

                                                  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое положение об учетной политике, проводимой сектором по учету и отчетности администрации Бутурлиновского муниципального района .

2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Бутурлиновского  муниципального района:                                                               В.Н.Шевцов

                                                                                                                                                                                   Утверждено

постановлением  администрации                                                                                       Бутурлиновского муниципального района

от 14 апреля 2011 года  № 451

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

Учетная политика вводится в целях наиболее эффективной организации учетного процесса и установления единого документооборота, в целях бюджетного и налогового учета.
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1. Организация учетной работы


Бюджетный и налоговый учет ведется сектором бухгалтеркого учета администрации Бутурлиновского муниципального района  в соответствии с инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 30.12.2008 г. № 148н и другими нормативными правовыми актами.


Функции учетной работы, права и обязанности и основные задачи по контролю за экономным расходованием денежных и материальных ценностей и их сохранностью закреплены в прилагаемом Положении по организации работы  сектора по учету и отчетности.

2. Рабочий план счетов


2.1. Утвердить рабочий план счетов по исполнению сметы, согласно приложению №1 к настоящему положению,  в соответствии с Планом счетов бюджетного учета, утвержденным приказом Минфина от 30.12.2008 г. № 148н по отношениям, возникшим с 1 января 2011 года.


2.2 Списание компьютерной техники осуществляется комиссией, назначенной распоряжением руководителя. Акты на списание утверждаются главой администрации Бутурлиновского муниципального района.

Учитывая быстрое моральное старение и поломки комплектующих системного блока, вызывающие частые замены, разрешается относить комплектующие – материнские платы, жесткие диски, дисководы, элементы блока питания – к прочим материальным запасам независимо от стоимости и осуществлять их учет в порядке, установленном для запасных частей к машинам и оборудованию. 


2.3. В составе прочих материальных запасов (расходных материалов для оргтехники) учитывать дискеты, картриджи, кабели, переходники и другие соответствующие товары. 

3. Формы регистров учета


В учетном процессе применять формы регистров бюджетного учета, утвержденные приказом Минфина от 23.09.2005 № 123н и инструкцией по бюджетному учету в целях бюджетного и налогового учета.

4. Порядок контроля за хозяйственными операциями


4.1. В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов осуществлять внутрихозяйственный контроль за следующими операциями:


- расход ГСМ;


- командировки и служебные разъезды.


Основание:п.3, абз.7,  статья 6 Федерального   закона   от   21.11.1996 г. 

                                № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», п.1 статья 252 НК РФ.

5. Перечень лиц, имеющих право подписи документов


Утвердить перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств, а также счетов-фактур:

-за руководителя (право первой подписи): Шевцов В.Н.

-за главного бухгалтера (право второй подписи): Бугаева Т.И.


Право подписи иных первичных документов имеют следующие должностные лица:  

-распоряжений: на выделение лимитов бюджетных обязательств на лицевые счета получателей средств районного  бюджета, на финансирование прямых получателей средств районного бюджета Атрощенко Е.В ;
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-табелей учета рабочего времени;  листков нетрудоспособности; служебных записок – начальники отделов.


Основание: п.3 ст.7, п.3 ст.9 Федерального закона от 21.11.1996 г. № 129-ФЗ,    п.6, ст.169 НК РФ.

6. Порядок проведения инвентаризаций


Инвентаризация материальных ценностей, денежных средств и средств в расчетах проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств (приказ Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49), инструкции по бюджетному учету (приказ Минфина России от 30.12.2008 г. № 148н) и отдельным распоряжением главы.

7. Порядок выдачи денежных средств под отчет

и оформление их расходования


Выдача наличных денежных средств под отчет осуществляется на срок не более 10 дней при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу. Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию определяется пунктом 11 «Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации»,                               утвержденного решением Совета директоров ЦБ РФ  от 22.09.1993 г. № 40.

8. График и правила документооборота


В целях установления рационального документооборота, усиления  контрольных функций бюджетного учета, повышения уровня автоматизации учетных работ утвердить прилагаемый в приложении №2, график документооборота и технологии обработки учетной информации. В графике отражено движение документов от создания документа до сдачи его в архив.


Основание: Пункт 3 ст.6 Федерального закона от 21.11.1996 г №129-ФЗ  «О бухгалтерском учете».

9. Порядок и сроки хранения документов


Все документы бюджетного учета формируются в дела с учетом сроков их хранения. Каждое дело закрепляется индексацией.


Порядок и сроки хранения документов и регистров учета определены в номенклатуре дел, которая является составной частью Сводной номенклатуры по администрации Бутурлиновского муниципального района.


Документы должны храниться до истечения сроков их хранения, после чего по заключению экспертной комиссии они  подлежат уничтожению в установленном порядке или передаче в государственный архив.

                                       10. Изменение учетной политики


Эта учетная политика применяется с момента утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится  в случае изменения законодательства и нормативных актов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета.

Руководитель аппарата администрации

Бутурлиновского муниципального района:                                                         С.Н.Дмитренко
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                                                                  Приложение № 2

                                                                  к положению об учетной политике администрации 

                                                                                  Бутурлиновского муниципального района   

Г Р А Ф И К

документооборота администрации Бутурлиновского

муниципального района.

	№№

п/п
	Наименование

документов
	Срок 

отчетности
	Исполнитель

	1
	Авансовые отчеты по подотчетным суммам
	10 дней
	Работники администрации

	2
	Авансовые отчеты по коман-дировочным расходам
	3 дня по возв-ращению из командировки
	Работники 

администрации

	3
	Инвентаризация  основных средств
	1 раз в 3 года

(20 дней)
	Инвентаризацион.

комиссия и мат. -ответственные.лица

	4
	Инвентаризация материальных запасов
	1 раз в  год

(20 дней)
	Инвентаризацион.

комиссия и мат. -ответственные.лица

	5
	Списание конвертов
	30 числа ежемесячно
	Работники администрации

	6
	Путевые листы
	30 числа ежемесячно
	Техники по вождению автомоб. и раб.

Клишин,Деркачев

	7
	Отчеты кассира
	ежедневно
	Ведущ.специалист Зимина Т.П.

	8
	Квартальный отчет со всеми

приложениями
	15 числа по истечении квартала
	Главный бухгалтер

вед.спец.,ст.инспектор-бухгалтер

	9
	Отчеты исполнения сметы
	5 числа ежемесячно
	Главный бухгалтер

	10
	Годовой отчет со всеми приложениями
	До 20 января 

отчетного.года
	Главный бухгалтер

вед.спец.,ст.инспектор-бухгалтер

	11
	Распоряжения о назначении,увольнении и перемещении по службе работников,представлен. отпусков
	За 10 дней до срока начислен.

зарплаты или ухода в отпуск
	Ответственные

за учет кадров

	12
	Больничные листы
	За 5 дней до срока начислен.

зарплаты
	Ответственные

за учет кадров

	13
	Табель учета использования рабочего времени
	За 5 дней до срока начислен.

зарплаты
	Ответственные лица за ведение

табелей


Начальник сектора-главный бухгалтер

администрации Бутурлиновского

муниципального района:                                                                                             Т.И.Бугаева                                                                                    
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 Приложение №1 

                                                                        к положению об учетной политике   администрации

                                              Бутурлиновского муниципального района
Рабочий план счетов

	Наименование счета
	Код синтетического
 счета
	Код ана-литич.
счета

	1
	2
	3

	Нежилые помещения
	101
	02

	Машины и оборудование
	101
	04

	Транспортные средства
	101
	05

	Производственный и хозяйственный инвентарь
	101
	06

	Нематериальные активы
	102
	01

	Амортизация нежилых помещений
	104
	02

	Амортизация машин и оборудования
	104
	04

	Амортизация транспортных средств
	104
	05

	Амортизация производственного и  хоз.инвентаря
	104
	06

	Горюче-смазочные материалы
	105
	03

	Строительные материалы
	105
	04

	Мягкий инвентарь
	105
	05

	Прочие материальные запасы
	105
	06

	Капвложения в основные средства
	106
	01

	Капвложения в нематериальные активы
	106
	02

	Денежные средства на банковских счетах
	201
	01

	Касса
	201
	04

	Денежные документы (конверты,марки)
	201
	05

	Акции
	204
	02

	Расчеты по выданным авансам на прочие выплаты
	206
	02

	Расчеты по выданным авансам за услуги связи
	206
	04

	Расчеты по выданным.авансам  за транспортные услуги
	206
	05

	Расчеты по выданным авансам за коммунальные услуги
	206
	06

	Расчеты по выданным авансам за услуги по содерж.имущ-ва
	206
	08

	Расчеты по выданным авансам за прочие услуги
	206
	09

	Расчеты по выданным авансам на прочие расходы
	206
	18

	Расчеты по выданным авансам на приобретение основ.сред.
	206
	19

	Расчеты по выданным авансам на приобретение матер.запас.
	206
	22

	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате
	208
	01

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	208
	02

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	208
	04

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспорт.услуг
	208
	05
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	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунал.услуг
	208
	06

	Расчеты с под. лиц. по оплате услуг по содержан.имущества
	208
	08

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих услуг
	208
	09

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	208
	18

	Расчеты с подотчетными лицами по приоб.основных средств
	208
	19

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретен.материалов
	208
	22

	Расчеты по оплате труда
	302
	01

	Расчеты с поставщиками по оплате услуг связи
	302
	04

	Расчеты с поставщиками по оплате транспортных связи
	302
	05

	1
	2
	3

	Расчеты с поставщиками по оплате коммунал.услуг
	302
	06

	Расчеты с поставщ.по оплате услуг по содержан.имущества
	302
	08

	Расчеты с поставщиками по оплате прочих услуг
	302
	09

	Расчеты с поставщиками по оплате прочих расходов
	302
	18

	Расчеты с поставщиками по приоб.основных средств
	302
	19

	Расчеты с поставщиками по приобретен.материалов
	302
	22

	Расчеты по НДФЛ
	303
	01

	Расчеты по ФСС 2.9%
	303
	02

	Расчеты по ФСС 0,2%
	303
	06

	Расчеты по прочим платежам в бюджет(налог на землю и др)
	303
	05

	ФФ ОМС
	303
	07

	ТФ ОМС
	303
	08

	ДСВ на ПФР
	303
	09

	ПФР страховач часть
	303
	10

	ПФР накопительная часть
	303
	11

	Расчеты по удержаниям из оплаты труда
	304
	03

	Внутрен.расчеты между главным.расп.и получателем.средств
	304
	04

	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующи-ми исполнение бюджетов
	304
	05

	Расходы по соответствующим кодам (ЭКР)(Финансов.резул.)
	401
	01

	Финансовый результат прошлых отчетных пер.
	401
	03

	Лимиты бюджетных обязательств получат.бюджетных ср-в
	501
	03

	Полученные лимиты бюджетных обчязательств
	501
	05

	Принятые бюджетные обязательства текущего года
	502
	01
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Забалансовые счета

	Наименование счета
	Номер
счета

	1
	2

	Основные средства до 3000 рублей включительно за единицу
	С01

	Поступления денежных средств на счета учреждения
	А17

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	А18


 Начальник сектора-главный бухгалтер

 администрации Бутурлиновского 

 муниципального района:                                                                                              Т.И.Бугаева      
__________________________________________________________________________________
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